Zarzadzenie Nr 40/26
Wojta Gminy Grodzisko Dolne

z dnia 23 lipca 2026r.

w sprawie organizacji i przygotowania stanowiska kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym na czas zewnelrznego zagrozemia bezpieczenstwa panstwa
i wojny.

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt. 14 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art.7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.].
Dz. U. 22025 r. poz. 825 z pézn. zm.), § 2 ust.1 pkt 8, § 4 ust.1, § 12 ust. 1 pkt 2, § 12 ust. 2
pkt 3 oraz § 15 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenistwem narodowym (Dz. U. z 2025 r. poz.407)
i § 4 ust.4 Zarzadzenia Wojewody Podkarpackiego Nr 118/2026 z dnia 27 maja 2026 r.
W sprawie organizacji i przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczefstwa pafstwa
1 wojny.

Wajt Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza co nast¢puje

§1

Zarzadzenie okresla:

1) organizacj¢ i tryb przygotowania systemu kierowania bezpieczenistwem narodowym
w gminie Grodzisko Dolne zwanym dalej ,,systemem kierowania™;

2) organizacje oraz zasady przygotowania i funkcjonowania Stanowisk Kierowania
Wojta Gminy Grodzisko Dolne w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny;

3) zadania dla kierownikéw jednostek podlegtych i nadzorowanych w zakresie
przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowisk kierowania;

4) zadania dla kierownikéw komorek organizacyjnych (referatéw) Urzedu Gminy
Grodzisko Dolne.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Kierowniku — rozumie si¢ przez to kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu;

2) Gléwnym Stanowisku Kierowania (GSK) — rozumie si¢ przez to odpowiednio
przygotowane i wyposazone miejsce pracy Wojta Gminy Grodzisko Dolne w stalej
siedzibie 1 Rezerwowym Miejscu Pracy (RMP), z ktérego kieruje realizacja zadan
obronnych, kieruje podleglymi strukturami, organizuje wspétdziatanie, koordynuje
1 synchronizuje ich dziatania;

3) Jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne podlegle
lub nadzorowane przez Wojta;

4) Kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie sie przez to prezesow, dyrektorow,
kierownikow, komendantow;

5) Komoree organizacyjnej Urzedu — rozumie si¢ przez to wymienione w regulaminie
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organizacyjnym Urzedu Gminy Grodzisko Dolne referaty

6) Planie operacyjnym — rozumie si¢ przez to dokumenty planistyczne wykonywane
w ramach planowania operacyjnego;

7) Rezerwowym Miejscu Pracy (RMP) — rozumie si¢ przez to odpowiednio
przygotowany i wyposazony budynek, bedacy w trwalym zarzadzie Wojta, do
rozwiniecia i funkcjonowania Glownego Stanowiska Kierowania;

8) Rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 marca
2025 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym:;

9) Stanowiskach Kierowania — rozumie si¢ przez to odpowiednio przygotowane
i wyposazone miejsca (budynki), w ktérych rozmieszcza si¢ organy kierowania oraz
elementy zabezpieczenia, z ktorych kierownicy jednostek organizacyjnych kierujg
podleglymi im strukturami, organizujac wspdtdzialanie, koordynuja i synchronizujg
ich dziatania;

10) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Grodzisko Dolne;

11) Wojcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Grodzisko Dolne;

12) Zadaniach operacyjnych — rozumie si¢ przez to t¢ czgs¢ zadan obronnych ujetych
w planie operacyjnym, ktore sa realizowane w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§3

W celu stworzenia warunkow do sprawnego kierowania bezpieczenstwem narodowym
tworzy sie system kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Grodzisko Dolne.
System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji
i dziatah dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego w gminie oraz kierowania
realizacja zadan obronnych, a takze:

1) monitorowania zrodel, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen;

2) reagowania na powstale zagrozenia bezpieczenstwa;

3) minimalizowania i usuwania skutkow zagrozen bezpieczenstwa panstwa;

4) monitorowania i uzupetniania zasobow obronnych panstwa.

§4

W sklad systemu kierowania wchodza:

a) Wojt Gminy;

b) Prezes Zarzadu Gminnego ZOSP RP,

¢) Inspektor ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego,
d) Zastgpca Wojta,

e) Referent Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

f) Sekretarz Gminy,

g) Inspektor ds. ochrony srodowiska,

h) Komendant Gminny OSP,

i) Przedstawiciele 9 jednostek OSP,

j) Dzielnicowy Posterunku Policji,

k) Prezes Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Grodzisku Dolnym,
1) Dyrektor Zespotu Szkot w Grodzisku Dolnym,

1) Dyrektor Zespotu Szkot w Grodzisku Gormym,

m) Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej,
n) Dyrektor Zespotu ds. Oswiaty,

0) 9 soltysow wsi,
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p) inne podmioty niezbedne w kierowaniu obrona, doraznie ustalone przez Wojta.

§5

W sklad stanowisk kierowania wchodza:
1) Gloéwne Stanowisko Kierowania — przygotowuje Wojt w stalej siedzibie organu:

a) na potrzeby Glownego Stanowiska Kierowania (GSK) wykorzystany bedzie
budynek stalej siedziby Urzedu Gminy Grodzisko Dolne 125A, w ktérym
przygotowuje si¢ pomieszczenia wyposazone, w miare mozliwosci, w urzadzenia,
instalacje 1 sprzet, ktorych dzialanie jest niezalezne od ogdlnodostepnej
infrastruktury;

b) przygotowanie infrastruktury umozliwiajacej funkcjonowanie systemu kierowania
polega, stosownie do potrzeb, na wykonaniu w wytypowanym budynku
1 pomieszczeniach dodatkowych robot budowlanych, a takze na opracowaniu
planéw ich przystosowania;

¢) w celu zapewnienia cigglosci funkcjonowania organu przygotowuje sie dodatkowa
lokalizacj¢ gléwnego stanowiska kierowania, inna niz stala siedziba zwana dalej
»rezerwowym miejscem pracy”. W gminie Grodzisko Dolne tym miejscem jest
budynek Osrodka Kultury Grodzisko Dolne 332;

d) rezerwowe miejsce pracy zgodnie z § 11 ust.3 przygotowuje kierownik Urzedu tj.
Sekretarz Gminy;

e) z chwilg rozpoczgcia funkcjonowania gléwnego stanowiska kierowania podejmuje
si¢ dzialania umozliwiajace przejscie organu na rezerwowe stanowisko kierowania.

§6

1. Kierownicy jednostek wchodzacych w sklad systemu kierowania na terenie gminy
Grodzisko Dolne, o ktorych mowa w § 4 pkt. k-m zobowiazani s3 do organizacji
Gtéwnych Stanowisk Kierowania w podlegtych jednostkach.

2. Glowne stanowiska kierowania organizuje si¢ w stalych siedzibach kierownikéw w/w
jednostek.

3. Organizacj¢ Rezerwowego Miejsca Pracy dla Gtownego Stanowiska Kierowania
poprzedza si¢ decyzjg Wojta o jego utworzeniu.

4. Lokalizacj¢ gléwnego stanowiska kierowania w rezerwowym miegjscu pracy Wojta
uzgadnia si¢ z Wojewoda Podkarpackim.

5. Przemieszczanie organu gminy i obsady osobowej Glownego Stanowiska Kierowania na
rezerwowe miejsce pracy odbywa si¢ zgodnie z opracowana dokumentacjg zwigzang
z przemieszczeniem stanowiska kierowania po uprzednim powiadomieniu Wojewody
Podkarpackiego.

§7

Warunki przygotowania, organizacji i wyposazenia stanowisk kierowania nalezy
realizowa¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 marca 2025 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2025 1. poz. 407).

§8
1. W ramach przygotowania systemu kierowania w zakresie systemdow tacznosci
wykorzystuje si¢ rozwigzania przyjete dla systemow facznodcei na potrzeby zarzadzania

kryzysowego.
2. Wojt Gminy przekazuje dane teleadresowe GSK w stalej siedzibie do Wojewody
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Podkarpackiego w celu zapewnienia sprawnego kierowania obrong wojewodztwa.

3. Dane teleadresowe GSK w RMP przekazuje si¢ z chwilg osiggnigcia gotowosci do
dziatania RMP.

4. Lokalizacje Gléwnego Stanowiska Kierowania w Rezerwowym Miejscu Pracy Woijt,
przygotowujgc stanowisko kierowania, uzgadnia z Wojewoda Podkarpackim 1 ujmuje
w planie operacyjnym.

§9

W celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego oraz realizacji zadan operacyjnych wynikajacych z Planu
operacyjnego funkcjonowania gminy Grodzisko Dolne w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 w czasie wojny, w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w gminie Grodzisko Dolne organizuje sig:

1) Gtoéwne Stanowisko Kierowania w stalej siedzibie,

2) Rezerwowe Miejsce Pracy dla Gloéwnego Stanowiska Kierowania.

§10

W ramach przygotowania i organizacji stanowisk kierowania Wojta Gminy Grodzisko
Dolne do =zadan Sekretarza Gminy nalezy koordynacja przedsiewzig¢ zwigzanych
z organizacja przygotowania, wyposazenia i funkcjonowania Stanowisk Kierowania Wdjta
w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym $rodki tacznosdci, srodki transportowe oraz
pomieszezenia do pracy i odpoczynku wraz z niezbgdnym wyposazeniem.

§11

W celu przygotowania stanowisk kierowania Wojta, polecam:
1. Kierownikowi Referatu Administracyjnego:

1) we wspotdziataniu z Inspektorem ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
wytypowac:

a) pomieszczenia w glownej siedzibie Urzedu z przeznaczeniem na rozwinigcie
glownego stanowiska kierowania;
b) lokalizacje rezerwowego miejsca pracy oraz pomieszczen do pracy obsady SK;

2) zapewnié¢ warunki do funkcjonowania Wojta na stanowisku kierowania;

3) utrzymywa¢ nalezyty stan techniczny budynkéw, bedacych we wiasciwosci Wojta
umozliwiajacy funkcjonowanie stanowisk kierowania;

4) planowa¢ i koordynowa¢ dziatlania zwiazane z biezagcym przygotowaniem
infrastruktury technicznej do rozwinigcia 1 zabezpieczenia funkcjonowania
stanowiska kierowania;

5) zapewni¢ ochrong fizyczng i techniczng stanowiska kierowania;

6) dokumentacj¢ ochrony stanowiska kierowania opracowa¢ w uzgodnieniu
z inspektorem wlasciwym ds. obronnych i informatykiem;

7) wspotdziatla¢é z Komendantem Powiatowym Policji w zakresie uzgodnienia
dokumentacji ochrony stanowiska kierowania, w tym wydzielenia sil i srodkow oraz
zorganizowania i zapewnienia ochrony stanowisk Wojta;

8) zapewni¢ odpowiednie sily i $rodki do funkcjonowania systemu ochrony stanowiska
Kierowania;

9) zorganizowa¢ kontrole dostepu do pomieszczen stanowiska Kkierowania we
wspotdziataniu z inspektorem ds. obronnych;

10) zapewnié¢ bezpieczenstwo systemow teleinformatycznych oraz systemow tacznosci;
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11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)

22)

23)

zapewni¢ przygotowanie sil i $rodkow do rozwinigeia 1 odtwarzania systemu

tacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa w cyberprzestrzeni;

przygotowac sily i srodki do przemieszczenia na rezerwowe miejsce pracy;

zaplanowaé oraz zorganizowaé przemieszczenie obsady stanowiska kierowania na

rezerwowe miejsce pracy w taki sposob, aby nie ujawni¢ rzeczywistego charakteru
tego przemieszczenia;

opracowa¢ dokumentacje na potrzeby przemieszczenia SK we wspoétdziataniu

z inspektorem ds. obronnych;

zorganizowaé system pracy obsady stanowiska kierowania zapewniajacy jego

calodobowe funkcjonowanie oraz wlasciwe rozliczenie czasu pracy pracownikow;

prowadzi¢ sprawy zwigzane z wylaczeniem z urzgdu i na wniosek pracownikow

Urzedu wyznaczonych i przygotowanych do pracy na Stanowisku Kierowania

Wojta, od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia

mobilizacji i w czasie wojny;

w zakresie informatyzacji oraz telekomunikacji stanowisk kierowania:

a) zorganizowaé tgczno$¢ wewngtrzng na stanowisku kierowania oraz zewnetrzna
z podmiotami wchodzacymi w sklad systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym na terenie gminy;

b) przygotowa¢ 1 wydzieli¢ sprzgt lacznosci niezbgdny do zapewnienia
prawidlowego przeptywu informacji w tym informacji niejawnych;

c) przygotowa¢  infrastruktur¢  lacznosci  umozliwiajaca  konfigurowanie
i podigczenie jawnych i niejawnych systeméw lacznosci oraz dokonanie
niezbednych modernizacji istniejacych sieci komputerowych w budynkach oraz
pomieszczeniach przewidzianych na stanowisko kierowania;

d) zapewnié¢ obstuge i prawidlowe funkcjonowanie sprzetu informatyczno-
komputerowego oraz sieci komputerowej na stanowisku kierowania Wojta.

wyposazy¢ stanowisko kierowania Wojta w Zrodta energii elektrycznej, niezalezne

od ogdlnodostepne;j sieci energetycznej oraz zapewnic¢ ich funkcjonowanie;

okresli¢ ilosé¢ swiadczen osobistych i doraznych $wiadczen rzeczowych na potrzeby

obronne zwiazane z zabezpieczeniem funkcjonowania GSK;

wydzieli¢ $rodki transportowe na potrzeby stanowiska kierowania, zabezpieczy¢

srodki transportowe na potrzeby przemieszczenia na Rezerwowe Miejsce Pracy;

zaplanowa¢ i zorganizowa¢ na GSK w stalej siedzibie, w RMP kancelarig
zapewniajacg obstuge kancelaryjng stanowiska kierowania oraz ustugi
poligraficzne;

ustali¢ zasady i sposoby zapewnienia opieki medycznej oraz zabezpieczenia

$rodkow medycznych dla stanéw osobowych niezbednych do udzielania pierwszej

pomocy dla stanéw osobowych w czasie pracy na poszczegdlnych stanowisku
kierowania oraz przemieszczania;

przedstawi¢ sekretarzowi gminy i inspektorowi ds. obronnych propozycje zakupu

sprzetu, urzadzen i materialéw niezbgdnych do wyposazenia stanowiska kierowania

ze $rodkow wiasnych i zewnetrznych.

2. Inspektorowi ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego:

1)
2)

3)

4)

uzgodni¢ lokalizacje rezerwowego miejsca pracy z Wojewoda Podkarpackim;
przygotowa¢ miejsca doraznego schronienia minimalizujacego skutki sSrodkow
napadu powietrznego;

wyposazy¢ obsade stanowiska kierowania w $rodki ochrony indywidualnej przed
skazeniami;

przygotowaé dokumentacje regulujaca prace na stanowisku kierowania;
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5)
6)
7

8)

9

10)

11)

procedury zwigzane z przemieszczeniem 1 funkcjonowaniem na stanowisku
kierowania uja¢ w planie operacyjnym funkcjonowania;

zorganizowac system powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
o skazeniach i zakazeniach na stanowisku kierowania Wjta;

zorganizowaé 1 zapewnic¢ lgcznos¢ radiowg na potrzeby stanowiska kierowania
Woijta;

planowaé¢ przedsigwziecia zwigzane ze szkoleniem 1 przygotowaniem
wyznaczonych pracownikoéw do rozwijania 1 funkcjonowania stanowiska
kierowania;

we wspoldziataniu z kierownikami referatow Urzedu opracowaé szczegdtows
strukturg organizacyjna stanowiska kierowania oraz zadania dla poszczegdlnych
zespotow stanowiska kierowania;

szczegotowa strukturg organizacyjng okreslic w dokumentacji stanowiska
kierowania Wajta;

wytypowaé¢ budynki i pomieszczenia do rozmieszczenia poszezegdlnych komorek
organizacyjnych stanowiska kierowania zgodnie z przyjetg strukturg organizacyjng
stanowiska kierowania Wojta.

3. Pelnomocnikowi Wjta ds. ochrony informacji niejawnych:

1y

2)

3)

4

3)

zorganizowac 1 zapewni¢ cigglos¢ pracy Punktu Przechowywania Dokumentow
Prawnie Chronionych na potrzeby funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wojta
zdolnego do przyjmowania i przekazywania korespondencji nicjawne;;

zapewnié przestrzeganie przepisoéw i1 zasad ochrony informacji niejawnych na
stanowisku Kierowania Wojta;

zapewni¢ bezpieczenstwo w procesie przekazywania decyzji i informacji
niejawnych na stanowisku kierowania W¢jta oraz migdzy stanowiskami kierowania
wchodzacymi w sklad systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym:;
zapewni¢ bezpieczenstwo systemOw i sieci teleinformatycznych niezbgdnych do
wytwarzania, przetwarzania, przechowywania 1 przekazywania informacji
niejawnych;

uczestniczy¢ w organizowaniu systemu ochrony stanowiska kierowania Wajta;
koordynowa¢ przedsigwzigcia zwiazane z zapewnieniem ochrony technicznej
stanowiska kierowania.

§12

Do zadan kierownikdéw komorek organizacyjnych Urzedu dodatkowo nalezy:

)
2)

3)

4)

)
6)

udzial w opracowaniu szczegoétowej struktury organizacyjnej oraz zadan dla
poszczegdlnych zespolow zadaniowych stanowiska kierowania;

w uzgodnieniu z inspektorem ds. obronnych wyznaczenie i zapewnienie obsady
operacyjnej do pracy na stanowisku kierowania stosownie do przyjgtej
szczegotowej struktury organizacyjnej stanowiska kierowania;

przygotowanie pracownikdw wytypowanych na stanowiska pracy stanowiska
kierowania, do realizacji procedur wynikajgcych 2z =zadan operacyjnych
pozostajacych w wlasciwoscei referatu;

zapewnienie uczestnictwa w przedsigwzigciach zwigzanych ze szkoleniem
i przygotowaniem pracownikow wyznaczonych do pracy na stanowisku
kierowania;

wspotudziat w aktualizacji dokumentacji stanowiska kierowania w terminie
okreslonym w planie pozamilitarnych przygotowan obronnych gminy;

realizacja przemieszczenia na RMP.
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§13

W ramach realizacji przedsiewzig¢ zwiazanych z organizacjg i przygotowaniem do
funkcjonowania stanowiska kierowania, o ktorym mowa w § 9, inspektora ds. obronnych
zobowigzuje si¢ i upowaznia, w uzgodnieniu z kierownikiem referatu administracyjnego, do
zawierania umow i porozumien z podmiotami z terenu gminy na wynajem S$rodkow
transportowych niezbednych do zabezpieczenia rozwinigcia i funkcjonowania stanowiska
kierowania.

§ 14

W celu zapewnienia wlasciwej organizacji i funkcjonowania GSK, SK w RMP Komendanta
Gminnego Ochotniczych Strazy Pozarnych zobowigzuje do:
1) zapewnienia sit i srodkéw w zakresie prowadzenia akcji ratowniczo — gasniczych na
stanowisku kierowania Wojta;
2) podejmowania dzialan ratowniczych oraz alarmowania innych stuzb, ktére sa
konieczne podczas dziatan ratowniczych na stanowisku kierowania Wajta;
3) zapewnienia dziatan ratowniczych i medycznych w trakcie przemieszczania sie
zespoléw zadaniowych stanowiska kierowania na Rezerwowe Miejsce Pracy.

§15

Traci moc Zarzadzenie Nr 87/17 Wéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 08 grudnia 2017 r.
w sprawie organizacji Glownego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Grodzisko Dolne
W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych
zdarzen, a takze w czasie wojny.

§16

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie nr 40/26 Wéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 23 lipca 2026r.
w sprawle organizacyi | przygotowania stanowiska kierowania w systemie kierowania bezpieczeristwem
narodowym na czas zewneglrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i wojny
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