Zarzadzenie Nr 1/26

Wojta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 7 stycznia 2026 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowiern publicznych wylgczonych spod

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 11 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025, poz. 1153 z p6zn. zm.)

Wéjt Gminy Grodzisko Dolne

zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin udzielania zamodwien publicznych wylaczonych spod stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych obowigzujacy w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne w

brzmieniu okreslonym przez Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/24 Wojta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 2 stycznia 2024 r. w
sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych spod
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych wraz ze wszystkimi pozniejszymi zmianami

do tego zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







T L o ok B3

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/26
Wéjta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 7 stycznia 2026 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYLACZONYCH SPOD STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Cel i zakres obowigzywania

Regulamin stosuje si¢ do:

1) udzielania zamowien publicznych, zwanych dalej ,,zamdéwieniami”, wylaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z
2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.),

2) zawierania i wykonywania uméw w sprawach zaméwien.

Regulamin ma zastosowanie we wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zamowien

na dostawy towardéw i ushug oraz roboty budowlane, ktore prowadzg, nadzoruja i za ktore

odpowiadajg przed Wojtem Gminy Grodzisko Dolne pracownicy Urzedu Gminy Grodzisko

Dolne.

§2
Terminologia

Regulamin — Regulamin udzielania zamowien wylaczonych spod stosowania ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy — Gmina Grodzisko Dolne

Gmina ~ Gmina Grodzisko Dolne

Urzad — Urzad Gminy Grodzisko Dolne

Wojt — Wojt Gminy Grodzisko Dolne

Prowadzacy postepowanie:

1) pracownik urzedu,

2) Komisja,

3) osoba fizyczna, bedgca przedstawicielem osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
bedacej beneficjentem lub realizujacej zadanie lub zamowienie ze $rodkéw finansowych
pozyskanych przez Zamawiajacego ze zrodel zewnetrznych, lub znajdujgcych w
posiadaniu i dyspozycji Zamawiajacego, niewymieniona w pkt. 1) i 2).

Zamowienia drobne — zamowienia zwigzane z ustugami lub zakupem i dostawg towarow

stuzgce realizacji zadan biezacych uzasadnionych rzeczowa potrzeba urzedu, wojta, jednostki

organizacyjnej, osoby prawnej badz innego podmiotu wspolpracujacego lub realizujgce;
zadania gminy z udzialem $rodkow finansowych, bedacych w posiadaniu gminy,
nieprzekraczajacych kwoty 3 000,00 zt netto.

§3
Zasady ogdélne
Realizacja zaméwienia odbywa si¢ po wyrazeniu w formie pisemnej lub ustnej
zgody/akceptacji przez Wojta, Zastgpce Wajta lub Sekretarza Gminy w uzgodnieniu ze
Skarbnikiem Gminy.
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Prowadzacy postepowanie odpowiada merytorycznie i stuzbowo za prawidlowos¢, rzetelnos¢

i poprawnos¢ przeprowadzenia procedury zamowienia przed Wojtem.

Pracownik na stanowisku ds. zamoOwien publicznych i obstugi administracyjnej nadzoruje i

udziela niezbednych informacji prowadzacemu postgpowanie podczas calego procesu

udzielania zamdwienia.

Prowadzac postepowanie o udzielenie zamowienia przestrzega si¢:

1) zachowania zasad uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania,

2) bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze wykonawcy,

3) zasad wydatkowania srodkow publicznych w sposob celowy.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty uwzglednia sig:

1) uzasadnione i aktualne potrzeby urzedu,

2) terminowg realizacje zamdOwienia,

3) ceng i inne warunki, ktore gwarantuja bezpieczenstwo i prawidlowos¢ realizacji
zamoOwienia zgodnie z przepisami prawa, oraz potrzebami Zamawiajacego.

Zamdwienia wspoétfinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym funduszy europejskich lub

innych mechanizmow finansowych, krajowych lub zagranicznych, udzielane sg na podstawie

postanowien odrebnych przepisow prawa, okreslajacych warunki i sposéb udzielania takich

zamOwien i majg pierwszenstwo przed stosowaniem postanowien niniejszego regulaminu.

7 zastrzezeniem ust. 6 niniejszy regulamin ma zastosowanie w catosci lub w czesci do

postepowan wspodtfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych w przypadku, kiedy przepisy

prawa powszechnie obowigzujgcego, instrukeji, wytycznych i regulamindéw odsylaja lub

wskazuja, ze Zamawiajgcy przy realizacji zamdOwienia ma prawo lub jest obowigzany

stosowac niniejszy regulamin w catosci lub w czgsci.

Pracownik na stanowisku ds. zamdowien publicznych i obstugi administracyjnej:

1) prowadzi rejestr zamowien oraz przechowuje dokumentacje z nimi zwiazana,

2) planuje i aktualizuje plan zamoéwien, stosownie do zapiséw ustawy.

Dokumentacje zwigzang z udzielonym zamowieniem przechowuje si¢ przez okres co

najmniej 4 lat od dnia udzielenia zamowienia.

Dowody ksiegowe, rachunki, zlecenia i zawarte umowy w sprawie udzielenia zamdwienia

przechowuje Skarbnik Gminy lub upowazniona przez niego osoba. Umowy i zlecenia

publikowane sg rowniez w centralnym rejestrze umow, jezeli na podstawie przepisow prawa

taki obowigzek istnieje. Rejestr prowadzi i nadzoruje pracownik na stanowisku ds. zamowien

publicznych i obshugi administracyjne;j.

. Projekty umoéw i innych aktéw prawnych zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem o

udzielenie zamowienia podlegaja uzgodnieniu pod wzgledem formalnym i merytorycznym z
radcg prawnym.
§4
Ustalanie szacunkowej warto$ci Zamowienia

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala prowadzacy postgpowanie i stanowi ona szacunkowy

koszt catkowity brutto jego realizacji, biorac pod uwage wartos¢ urzadzen, materialow, koszty

robocizny i inne elementy zamdwienia.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie:

1) analiz cen rynkowych produktow, urzadzen i materialow, kosztow robocizny, w tym
rodzaju, zakresu i ilosci robot ustalonych w kosztorysach inwestorskich, oraz innych
elementow skladajacych si¢ na ostateczng warto$¢ zamowienia, uzyskanych w dowolnej,
prawnie dopuszczalnej formie,

2) analiz zamoOwien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badZ im podobnych, ktére
prowadzacy postgpowanie zakwalifikowal jako wlasciwe do okreslenia wartosci



zamoOwienia, realizowanych dotychczas przez Zamawiajacego, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa
GUS.

3) analiz zaméwien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, bgdz im podobnych, ktore
prowadzacy postepowanie zakwalifikowal jako wlasciwe do okreslenia wartosci
zamOwienia, realizowanych dotychczas przez inne podmioty, niz Zamawiajacy, z
uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych,
publikowanego przez Prezesa GUS.

4) innych zrodel dowodowych, w tym notatek stuzbowych, potwierdzajgcych prawidlowosé
1 rzetelnos¢ ustalonej szacunkowej wartosci zamowienia.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych.

§5
Tryby udzielania zamoéwien

Tryby udzielania zamoéwien okreslone sa kwotowo warto$cia zamdéwienia, okreslong w

walucie polskiej — PLN

Rodzaje trybow:

1) I—do 3 000,00 ztotych netto — zamowienia drobne

2) II-o0d 3 001,00 zlotych netto do 20 000,00 ztotych netto

3) I -od 20 001,00 ztotych netto do 100 000,00 ztotych netto

4) IV —od 100 001,00 ztotych netto do 170 000,00 ztotych netto

Tryb I to tryb zamowien z wolnej reki, bez przeprowadzania rozeznania cenowego. Do

zamoOwien udzielanych w tym trybie nie prowadzi si¢ rejestru zamdwien, o jakim mowa w §

3 ust. 8 pkt 1 niniejszego regulaminu.

Tryb II to tryb, w ktérym:

1) prowadzacy postgpowanie poddaje analizie i ocenie oferty, ktore otrzymal ustnie,
telefonicznie, mailowo, pisemnie, pobrat ze strony internetowej, ogloszenia lub innego
zrodla informacji o ofercie, z zachowaniem postanowien regulaminu, o ktorych mowa w
§ 3 ust. 41 5. Przyjmuje sig, ze ocenie podlega minimum 3 oferty, chyba ze z przyczyn
niezaleznych od prowadzacego postgpowanie niemozliwym jest uzyskanie ofert w tej
ilosci (brak danego towaru, ustugi, niemoznos¢ realizacji zamowienia w terminie
okreslonym przez prowadzacego postepowanie itp.). Wtedy ocenie podlega oferta lub
oferty uzyskane w postepowaniu.

2) Zlecenie zamdéwienia w tym trybie odbywa si¢ ustnie, pisemnie, telefonicznie lub
mailowo. Wojt, Zastgpca Wdjta lub Sekretarz Gminy moze uznaé w poszczegdlnym
przypadku, ze wlasciwym jest zawarcie umowy pisemnej, wtedy prowadzacy
postgpowanie potwierdza zamowienie zawarciem umowy, ktora podpisuje Wojt lub osoba
przez niego upowazniona przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

3) Potwierdzeniem zlozenia zamodwienia jest rachunek (faktura) wystawiony przez
Wykonawce, z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 4 pkt 2 regulaminu.

4) Nie wymaga si¢ prowadzenia postgpowania w sposob sformalizowany, o jakim mowa w
§ 5 ust. 51 6 regulaminu. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena (waga: 100%).
Prowadzacy postepowanie jest obowigzany do sporzadzenia notatki stluzbowej na
odwrocie rachunku (faktury) potwierdzajacej czynnosci zwigzane z wyborem
Wykonawcy, lub w formie okreslonej zgodnie z zatacznikiem nr 1 do regulaminu. Wtedy
notatka stuzbowa stanowi zalacznik do faktury (rachunku). Do zamdéwien udzielanych w



trybie Il nie prowadzi sie rejestru zamowien, o jakim mowa w § 3 ust. 8 pkt 1 niniejszego
regulaminu.

5. Tryb III to tryb, w ktoérym:

1)

2)
3)
4)

3)

Prowadzacy post¢powanie:

a) kieruje zapytanie ofertowe, utrwalone w postaci elektronicznej lub zwyklej pisemnej,
potwierdzajacej ztozenie zapytania do minimum trzech oferentéw, z zachowaniem
postanowien regulaminu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 1 5. Oferty sa utrwalane w
formie elektronicznej lub tradycyjnej (pisemnej): m.in. e-mail, dokument
elektroniczny, przesyltka pocztowa, kosztorys lub rachunek przekazany na pismie.

b) lub zamieszcza je na stronie podmiotowej BIP Zamawiajgcego. W przypadku
zamieszczenia zapytania ofertowego na BIP-ie uznaje si¢ za spelniony wymog
ztozenia oferty dla minimum trzech oferentéw;

Ocenie podlegajg tylko oferty zlozone w postgpowaniu;

Propozycje wyboru wykonawcy potwierdza si¢ sporzadzeniem protokotu;

Kryteria wyboru wykonawcy ustala prowadzacy postepowanie i sa nimi:

a) cena;

b) cena i inne kryteria, okreslone indywidualnie dla zamowienia.

Udzielenie zamoéwienia powierza si¢ wykonawcy na podstawie umowy/zlecenia

podpisanego przez Wojta, lub osobg przez niego upowazniona przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy.

6. Tryb IV to tryb, w ktérym:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Postepowanie prowadzi Komisja skiadajgca si¢ z co najmniej trzech czlonkow. Skiad
osobowy Komisji powoluje Wojt sposrod osob posiadajacych wiedze i doswiadczenie
wymagane do przeprowadzenia postgpowania. Cztonkami Komisji mogg by¢ pracownicy
urzedu i inne osoby fizyczne, bedagce przedstawicielami osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej, ktora jest beneficjentem, realizuje wspolnie i w porozumieniu, lub w
jakikolwiek inny sposob partycypuje w realizacji zadan nalezacych do Zamawiajacego ze
srodkow finansowych pozyskanych ze zrédel zewnetrznych, lub znajdujacych w
posiadaniu i dyspozycji Zamawiajacego.

Komisja:

a) kieruje zapytanie ofertowe, utrwalone w postaci elektronicznej lub zwyklej pisemne;j,
potwierdzajacej zlozenie zapytania do minimum trzech oferentéw, z zachowaniem
postanowien regulaminu, o ktorych mowa w § 3 ust. 4 i 5. Oferty sa utrwalane w
formie elektronicznej lub tradycyjnej (pisemnej): m.in. e-mail, dokument
elektroniczny, przesylka pocztowa, kosztorys lub rachunek przekazany na pismie.

b) lub zamieszcza je na stronie podmiotowej BIP Zamawiajacego. W przypadku
zamieszczenia zapytania ofertowego na BIP-ie uznaje si¢ za spelniony wymog
zlozenia oferty dla minimum trzech oferentow.

Ocenie podlegaja tylko oferty zlozone w postepowaniu.

Propozycje wyboru wykonawcey potwierdza si¢ sporzadzeniem protokotu.

Kryteria wyboru wykonawcy ustala Komisja i sa nimi:

a) cena;

b) cena i inne kryteria, okreslone indywidualnie dla zamowienia.

Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemnej z

wykonawca. Umowe podpisuje Wojt lub osoba przez niego upowazniona, przy

kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

7. Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
8. Wzér protokotu do postepowania w trybie I11 i IV stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu.



§6

Realizacja zamowienia
. Prowadzacy postgpowanie/Komisja odpowiada przez Wojtem za zgodno$é wykonania
zaméwienia z umowg/zleceniem zamowienia, oraz przepisami bhp, wymogami technicznymi i
normami, do ktérych stosowania obowigzany jest Wykonawca na mocy przepiséw powszechnie
obowiazujacych.
. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie III lub IV informacje o udzieleniu zamdwienia i
wyborze wykonawcy prowadzacy postepowanie/Komisja przekazuje uczestnikom postepowania,
ktorzy zlozyli oferty w postgpowaniu, chyba ze zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na
stronie BIP Zamawiajacego, wtedy informacje o wynikach postepowania zamieszcza sie na tej
stronie.
. Dniem zakonczenia realizacji zamowienia jest dzien, w ktorym:
1) dokonano dostawy towaru lub zrealizowano ustuge,
2) podpisano protokol odbioru towaru, ustugi lub prac budowlanych,
3) wystawiono rachunek, fakture lub inny dokument potwierdzajacy realizacje zamdwienia,

zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

§7

Wylaczenia stosowania Regulaminu

. Procedury wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem § 7 ust. 3, nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktére mogg by¢ skutecznie i w calosci zrealizowane tylko przez wybranego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych,

b) technologicznych,

¢) zwigzanych z ochrong praw wylacznych,

d) zapewniajacych ciaglos¢, bezpieczenstwo i stabilnos¢ dzialania systemow i elementow
infrastruktury publicznej, w tym informatycznej w obiektach uzytecznosci publicznej, z
uwzglednieniem cyberbezpieczenistwa na tych obiektach, nalezacych do Zamawiajacego,
bedacych jego wlasnoscig, przez niego zarzadzanych/nadzorowanych.

€) wynikajacych z odrgbnych przepisow, umoéw, porozumien, programoéw lub zobowiazan, na
podstawie ktorych zamowienie moze wykona¢ tylko konkretny wykonawca,

f) zamoéwien zwigzanych z dziatalnoscig tworcza i artystyczna.

2) zamowien uzupelniajacych do zamowienia gléwnego, jezeli warto$¢ zamowienia
uzupelniajgcego nie przekracza 50% kosztéw catkowitych netto zaméwienia gléwnego, pod
warunkiem, ze wartos¢ faczna obu zamowien nie przekracza kwoty 170 000,00 zlotych netto.

3) zadan i obowiazkéw zamawiajacego wynikajacych z podejmowania dziatan majgcych na celu
zachowanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, oraz  ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w sytuacji potencjalnego, prognozowanego lub
bezposredniego zagrozenia niebezpieczenstwa dla utraty zdrowia lub zycia, oraz uszkodzenia
lub zniszczenia mienia.

4) zamoéwien, ktdrych przedmiotem jest:

a) dostawa wody i odprowadzanie Sciekow,

b) dostawa energii elektryczne;j,

c) dostawa gazu 1 oleju opalowego,

d) ustugi pocztowe i dystrybucja prasy,

e) ustugi telekomunikacyjne,

f) ushlugi transportu 0so6b i rzeczy,



g) dostawa, serwis 1 obstuga oprogramowania 1 systemow teleinformatycznych,
powiadomienia, nadzoru i ochrony 0s6b i mienia, systeméw pozarowych,

h) ustugi prawne, notarialne, doradztwa podatkowego, windykacyjne,

1) ustugi audytorskie, kontroli i nadzoru,

j) ushugi z zakresu medycyny pracy,

k) konserwacja, serwis 1 naprawa urzadzen infrastruktury sieciowej (wodociagowej,
kanalizacyjnej, gazowej, cieplnej, wentylacyjnej, elektrycznej, elektroenergetycznej i
telekomunikacyjnej).

5) zamowien, ktore realizujg osoby pelnigce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie,
posiadajgcy uprawnienia budowlane, o ktérych mowa w art. 12 1 14 ustawy Prawo budowlane
(Dz.U. z 2025 1., poz. 418 z pdzn. zm.)

6) zamowien, ktore realizujg osoby pelnigce samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i
kartografii, o ktorych mowa w art. 42 i n. ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 1151 z p6zn. zm.), posiadajace niezbgdne uprawnienia
zawodowe nadane przez Gtownego Geodete Kraju.

7) zamowien, ktorych udziela zamawiajacy dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub
robot budowlanych w okresie 12-u miesigcy od dnia zakonczenia zamdowienia podstawowego,
realizowanego przez wykonawce wybranego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z procedurg okreslong w regulaminie, jezeli zostalo ono zrealizowane w
calosci, zgodnie z zamowieniem, lub uznane jako wykonane w caloéci i zatwierdzone przez
Zamawiajacego.

8) zamowien wynikajacych z podpisanych przez gming porozumien i umow o wspotpracy z innym
podmiotem prawa publicznego lub prywatnego w zwigzku z realizacjg wspo6lnego zadania,
zamoOwienia lub przedsigwzigcia.

9) zamowien, ktorych wykonawcg jest Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. w
Grodzisku Dolnym.

10) wyboru wykonawcy w przypadku, kiedy uprzednio prowadzone dwa postgpowania w tej
samej sprawie nie doprowadzily do jego wylonienia.

. Zamawiajacy, w przypadku wystgpowania okolicznosci, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 zleca wprost
i bezposrednio wykonanie zamoOwienia podmiotowi wlasciwemu z pominigciem procedury
okreslonej w regulaminie. Potwierdzeniem zlecenia jest faktura (rachunek) lub umowa/zlecenie
pisemne podpisane przez Wojta lub osobe przez niego upowazniona, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.
. W sytuacji uzasadnionej rzeczowg potrzeba i dobrem Zamawiajgcego Wojt lub osoba przez niego
upowazniona moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania postanowien regulaminu i wydac
polecenie realizacji kazdego zamowienia wprost z pominigciem trybu wyboru wykonawcy lub
wskazaé¢ tryb wilasciwy wedlug ktorego nalezy dokona¢ wyboru Wykonawey dla danego
zaméwienia — dotyczy to rdwniez zamdwien, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 regulaminu - majac na
uwadze przestanki skutecznosci, szybkosci i pewnosci wyboru z zachowaniem zasad, o ktérych
mowa w § 3 ust. 4 i 5 regulaminu.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
wprowadzonych Zarzgdzeniem Wojta Gminy Nr 1/26 z dnia 7 stycznia 2026r.

............................................. [ oot

(miejscowosé/data)

NOTATKA StUZBOWA
(tryb Il postepowania o udzielenie zamdwienia do 170 tys. Zt netto)
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OFERENT OFERTA WARTOSC OFERTY
Dane podmiotu: nazwa/imie i nazwisko/adres (zaznaczy¢ ,,x” we (PLN —
Data ztozenia zapytania ofertowego do oferenta. wfas’.ciwym polu) netto/brutto)
TAK NIE (cena: 100%)

Zgoda Skarbnika Gminy
na pokrycie wydatkow finansowych

{podpis prowadzgcego postepowanie) (podpis Skarbnika Gminy)






Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wajta Gminy Nr 1/26 z dnia 7 stycznia 2026 r.

REGULAMIN
pracy Komisji

§1
Regulamin pracy Komisji ds. udzielenia zamowienia okresla tryb pracy komisji powotanej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wylaczonego spod stosowania
ustawy z dnia 11 wrzednia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych w Trybie IV Regulaminu udzielania
zamowien publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem Wojta Nr 1/26 z dnia 7 stycznia 2026 1.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania przez Wojta.
Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Z posiedzenia Komisji sporzadza protokot wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, wylaczonych spod stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci wszystkich cztonkéw komisji zwykla wigkszoscia glosow.
W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.
Komisja moze wnioskowaé¢ do Wdjta o powolanie bieglego specjalisty do wykonania okreslonych w toku
jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych. Wniosek
powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii i termin jej sporzadzenia. Wykonanie opinii zleca z wolnej
reki Wojt, lub osoba przez niego upowazniona.

§3
Komisja przygotowuje zapytanie ofertowe, ktore zawiera:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia,
2) Specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia
3) Kryteria wyboru wykonawcy,
4) Inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym projekt
umowy z wykonawca.
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia komisja wykonuje w szczegdlnosci
nastepujace czynnosci:
1) wysyla zapytania ofertowe do oferentow lub oglasza je na stronie BIP Zamawiajacego,
2) dokonuje otwarcia ofert oraz badania i oceny ofert,
3) odpowiada na pytania i sklada wyjasnienia uczestnikom postgpowania w sprawach zwiazanych z
zasadami, warunkami i wymogami zamawiajacego w zwiazku z prowadzonym postepowaniem.
4) sktada Wéjtowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz decyduje o uniewaznieniu
postepowania,
5) informuje oferentéw o wynikach postepowania,
Komisja dokonuje badania ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w ogloszeniu o zaméwieniu.



§ 4
1. Komisji kazdy czlonek ma prawo w szczegolnosci do:
1} dostgpu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w Komisji;
2)  uczestniczenia w pracach Komisji;
3) wnioskowania o powolanie bieglego.
2. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) przygotowywanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia;
3) badanie i ocena ofert.
3. Przewodniczacy Komisji:
1)  organizuje prace Komisji;
2)  przydziela obowigzki czlonkom Komisji;
3) przedklada Wojtowi, lub osobie przez niego upowaznionej pisemny protokol postepowania wraz z
propozycja wyboru wykonawcy, lub informacja o uniewaznienia postepowania.
4)  reprezentuje Komisje wobec oferentdw i 0sédb trzecich.

§5
1. Czlonkowie Komisji nadzoruja prawidlowosé, poprawno$¢ i zgodno$é wykonania zamowienia z
umowa/zleceniem zamoéwienia i odpowiadaja kazdy z osobna przed Wojtem za realizacje tych
obowiazkow.
2. Komisja konczy swoja prac¢ z chwila podpisania protokofu odbioru zadania wynikajacego z
udzielonego zamdwienia.



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wajta Gminy Nr 1/26 z dnia 7 stycznia 20267,

NF SPrawy: e,

(miejscowosé/data)

PROTOKOL
postepowania o udzielenie zamdwienia
w trybie NI IV

1. | Zamawiajgcy: Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a, NIP: 816-15-70-014
Ptatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a

1. ProwWadzacy POSTEDOWENIE: ...ccceesrsiesnsrissensisssssesstrssssasssssssssasssssnsssssssasansoss sssassoss sasasstsessisensss siessrsas varsssncos sad sensnases sns bemannsas sasssnssspasses
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2. Opis przedmiotu Zamdéwienia

2. Szacunkowa warto$¢ Zaméwienia (PLN netto):

1. Przedmiol ZAMOWIBIIA! c.ovecieriieeetireseecees et esseasesssersssessassesesansressssenasesesensass sossrs et sessssans sasassassssssnsess ses sasssssessassesensensanssnssens

3 Postepowanie
1. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie BIP Zamawiajgcego:
o tak
0 nie
2. Zapytanie ofertowe wystano do: (wypefnia sie w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,nie” w pkt. 1.)

3. Oferty na wykonanie Zamdwienia otrzymano od:
a)
b)
4.  Oferty odrzucone i przyczyna odrzucenia:
a)
b)
5. Informacja o uniewainieniu postepowania:
O nie
o tak — podstawa: .................

4. WyKOHaWCE WYLTANY W DOSTRDOWEIIII cocsvueissivsiuos iasessasissssiss 5w aseosso bisivssds o8 simbs oo o vavad s s idionsd s iavansians

4. | Zataczniki:

uczciwej konkurencji i rownego traktowania, bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze
Wykonawcy, oraz zasad wydatkowania srodkow publicznych w sposob celowy.

(podpis prowadzacego postepowanie/cztonkéw Komisji)

5. Oswiadczenie prowadzacego/ych postepowanie Zgoda Skarbnika Gminy na pokrycie
, Oswiadczam/y, Zze prowadzqc postepowanie o udzielenie Zamowienia przestrzegano zasad wydatkéw finansowych

podpis Skarbnika Gminy







NI SPrawy o iciiiiiinriiarnnsnnnne Grodzisko DOINE suev v sz

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Dotyczy:
Procedura:

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, wylaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych, ustalony Zarzadzeniem Nr 1/26 Wéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 07 stycznia
2026 T.

Oferty na wykonanie zamdéwienia:

Oferta wybrana do realizacji zamowienia:

28 S S S EEEE B REBBENEROEREtTOE000ERR0RT0Es00S0C0csessEs0OOORORENAcERRRRBRsRRReEERIREOIRIRRRIRISIEBRREIDITSITS

Wybrany Wykonawca obowiazany jest skontaktowa¢ si¢ z Zamawiajagcym w sprawie podpisania umowy
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie ................ od dnia otrzymania informacji o wyborze jego
oferty pod rygorem utraty zamowienia.

W imieniu Zamawiajgcego

Otrzymuja (stosownie do formy i sposobu ztozenia Ofert):
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