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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 1/24
Wodjta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 2 stycznia 2024 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYLACZONYCH SPOD STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Cel i zakres obowigzywania

Regulamin stosuje sie do:

1) udzielania zaméwien publicznych, zwanych dalej ,zaméwieniami”, wytgczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz.U. z
2023r., poz. 1605 z pozin. zm.),

2) zawierania i wykonywania umoéw w sprawach zaméwien.

Regulamin ma zastosowanie we wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zaméwien na

dostawy towaréw i ustug oraz roboty budowlane, ktére prowadza, nadzorujg i za ktére

odpowiadajg przed Woéjtem Gminy Grodzisko Dolne pracownicy Urzedu Gminy Grodzisko

Dolne.

§2

Terminologia

Regulamin — Regulamin udzielania zamoéwien wytaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.1605 z pézn. zm.).
Zamawiajgcy — Gmina Grodzisko Dolne

Gmina — Gmina Grodzisko Dolne

Urzad — Urzad Gminy Grodzisko Dolne

Wajt — Wojt Gminy Grodzisko Dolne

Prowadzacy postepowanie:

1) pracownik urzeduy,

2) Komisja,

3) osoba fizyczna, bedaca przedstawicielem osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
bedacej beneficjentem lub realizujacej zadanie lub zamdwienie ze $rodkéw finansowych
pozyskanych przez Zamawiajacego ze Zrédet zewnetrznych, lub znajdujacych w posiadaniu
i dyspozycji Zamawiajgcego, niewymieniona w pkt. 1) i 2).

ZamoOwienia drobne — zamdwienia zwigzane z ustugami lub zakupem i dostawg towaréw

stuzace realizacji zadan biezacych, inwestycyjnych, promocyjnych lub innych, uzasadnionych

rzeczowq potrzebg urzedu, wojta, jednostki organizacyjnej, ochotniczej strazy pozarnej badz
innego podmiotu wspotpracujgcego lub realizujgcej zadania gminy z udziatem $rodkéw
finansowych, bedgcych w posiadaniu gminy, nieprzekraczajgcych kwoty 2 000,00 zt brutto.



10.

§3
Zasady ogéine

Decyzje o realizacji zaméwienia podejmuje Wojt, Zastepca Wéjta lub Sekretarz po akceptacji
wydatku finansowego przez Skarbnika Gminy.
Prowadzacy postepowanie odpowiada merytorycznie i stuzbowo za prawidtowos¢, rzetelno$¢
i poprawnos¢ przeprowadzenia procedury zamowienia przed Wojtem.
Pracownik na stanowisku ds. zamoéwien publicznych i obstugi administracyjnej nadzoruje i
udziela niezbednych informacji prowadzgcemu postepowanie podczas catego procesu
udzielania zamowienia.
Prowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia przestrzega sig:
1) zachowania zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania,
2) bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze wykonawcy,
3) zasad wydatkowania $rodkow publicznych w sposob celowy.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty uwzglednia sig:
1) uzasadnione i aktualne potrzeby urzedu,
2) terminowa realizacje zamowienia,
3) cene i inne warunki, ktdre gwarantuja bezpieczerstwo i prawidtowosc realizacji

zamowienia zgodnie z przepisami prawa, oraz potrzebami Zamawiajacego.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkdéw zewnetrznych, w tym funduszy europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, krajowych lub zagranicznych, udzielane sg na podstawie
postanowien odrebnych przepisow prawa, okreslajgcych warunki i sposéb udzielania takich
zamowien, ktére majg pierwszenstwo przed stosowaniem postanowien regulaminu. Niniejszy
regulamin ma zastosowanie w catosci lub w czesci w przypadku, kiedy przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, instrukcji, wytycznych i regulaminéw odsytaja lub wskazuja, ze
Zamawiajacy przy realizacji zaméwienia ma prawo lub jest obowigzany stosowac niniejszy
regulamin w catosci lub w czesci.
Pracownik na stanowisku ds. zamowien publicznych i obstugi administracyjnej:
1) prowadzi rejestr zamowien oraz przechowuje dokumentacjg z nimi zwigzanag,
2) planuje i aktualizuje plan zamdwien, stosownie do zapisow ustawy.
Dokumentacje zwigzang z udzielonym zamoéwieniem przechowuije sig przez okres co najmniej
4 lat od dnia udzielenia zamowienia.
Dowody ksiegowe, rachunki, zlecenia i zawarte umowy w sprawie udzielenia zamowienia
przechowuje Skarbnik Gminy lub upowazniona przez niego osoba. Umowy i zlecenia
publikowane sg réwniez w centralnym rejestrze umoéw, jezeli na podstawie przepisow prawa
taki obowigzek istnieje. Rejestr prowadzi i nadzoruje pracownik na stanowisku ds. zamowien
publicznych i obstugi administracyjnej.
Projekty uméw i innych aktéw prawnych zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia, podlegajg uzgodnieniu pod wzgledem formalnym i merytorycznym z
radcg prawnym.

§4

Ustalanie szacunkowej wartosci Zamowienia

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala prowadzacy postepowanie i stanowi ona szacunkowy
koszt catkowity brutto jego realizacji, biorac pod uwage wartos¢ urzadzen, materiatow, koszty
robocizny i inne elementy zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie na podstawie:



1) analiz cen rynkowych produktow, urzadzer i materiatéw, kosztéw robocizny, w tym
rodzaju, zakresu i ilosci robot ustalonych w kosztorysach inwestorskich, oraz innych
elementow skfadajacych sie na ostateczng warto$¢ zamoéwienia, uzyskanych w dowolne;j,
prawnie dopuszczalnej formie,

2) analiz zaméwien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badz im podobnych, ktére
wnioskodawca zakwalifikowat jako witasciwe do okreélenia wartosci zamowienia,
realizowanych dotychczas przez urzad, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa GUS.

3) analiz zaméwieri tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badZ im podobnych, ktére
wnioskodawca zakwalifikowat jako wiasciwe do okreélenia wartoéci zamodwienia,
realizowanych dotychczas przez innych zamawiajacych, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa GUS.

4) innych zrédet dowodowych, w tym notatek stuzbowych, potwierdzajacych prawidtowosc¢ i
rzetelnosc¢ ustalonej szacunkowej wartosci zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy prawo zamoéwien publicznych.

§5
Tryby udzielania zamoéwien

Tryby udzielania zamdwien okreslone sg kwotowo wartoscia zamoéwienia, okreslong w walucie

polskiej— PLN

Rodzaje trybow:

1) 1-do 2 000,00 ztotych brutto — zamowienia drobne

2) ll—od 2 001,00 ztotych brutto do 10 000,00 ztotych brutto

3) I -od 10 001,00 ztotych brutto do 50 000,00 ztotych brutto

4) IV -od 50 001,00 ztotych brutto do 130 000,00 ztotych netto

Tryb | to tryb zamoéwieri z wolnej reki, bez przeprowadzania rozeznania cenowego. Do

zamowieri udzielanych w tym trybie nie prowadzi sig rejestru zamoéwien, o jakim mowa w § 3

ust. 7 pkt 1 niniejszego regulaminu.

Tryb Il to tryb, w ktérym:

1) Prowadzacy postgpowanie poddaje analizie i ocenie oferty, ktére otrzymat ustnie,
telefonicznie, mailowo, pisemnie, pobrat ze strony internetowej, ogtoszenia lub innego
zrédta informacji o ofercie, z zachowaniem postanowieri regulaminu, o ktérych mowa w §
3 ust. 4 i 5. Przyjmuje sie, ze ocenie podlega minimum 3 oferty, chyba ze z przyczyn
niezaleznych od prowadzgcego postepowanie niemozliwym jest uzyskanie ofert w tej iloci
(brak danego towaru, ustugi, niemoznos¢ realizacji zamdwienia w terminie okre$lonym
przez prowadzgcego postepowanie itp.). Wtedy ocenie podlega oferta lub oferty uzyskane
w postepowaniu.

2) Zlecenie zamoéwienia w tym trybie odbywa sie ustnie, pisemnie, telefonicznie lub mailowo.
Wojt, Zastepca Wojta lub Sekretarz moze uznaé w poszczegdlnym przypadku, ze
wiasciwym jest zawarcie umowy pisemnej, wtedy prowadzacy postepowanie potwierdza
zamowienie zawarciem umowy, ktérg podpisuje Wajt lub osoba przez niego upowainiona
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

3) Potwierdzeniem zfozenia zamdwienia jest rachunek (faktura) wystawiony przez
wykonawce, z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 4 pkt 2 regulaminu.



4)

Nie wymaga sie prowadzenia postepowania w sposob sformalizowany, o jakim mowa w §
5 ust. 5 i 6 regulaminu. Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena (waga: 100%).
Prowadzacy postepowanie jest obowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej,
potwierdzajgcej czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do regulaminu. Notatka stuzbowa stanowi zatgcznik do faktury (rachunku). Do zamoéwien
udzielanych w trybie Il nie prowadzi sie rejestru zamoéwien, o jakim mowa w § 3 ust. 7 pkt
1 niniejszego regulaminu.

Tryb 1l to tryb, w ktérym:

1)

2)

3)

4)

5)

Prowadzgcy postepowanie kieruje zapytanie ofertowe, utrwalone w postaci elektronicznej
lub zwykiej pisemnej, potwierdzajacej ztozenie zapytania do minimum trzech oferentéw,
z zachowaniem postanowien regulaminu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 i 5. Oferty, ktore
stanowia podstawe oceny sg utrwalone w formie elektronicznej lub zwykiej pisemnej
(m.in. e-mail, dokument elektroniczny, przesytka pocztowa, kosztorys lub rachunek
przekazany na pismie, oferta zamieszczona na stronie internetowej).

Prowadzgcy postepowanie zapytanie ofertowe moze umiesci¢ na stronie podmiotowej BIP
Zamawiajgcego. W takiej sytuacji uznaje sie, ie zapytanie ofertowe trafito do
nieograniczonej liczby oferentéw i uznaje sie za spetniony wymaog, o ktérym mowa w § 5
ust. 5 pkt 1.

Ocenie podlegajg tylko oferty zfoione w postgpowaniu, przy czym nie wymaga sig
uzyskania ofert od wszystkich oferentéw, do ktdrych skierowano zapytanie ofertowe,
zgodnie z trescig § 5 ust. 5 pkt 1 regulaminu.

Propozycje wyboru wykonawcy potwierdza sie sporzadzeniem protokotu. Oferty ztozone
w postepowaniu wraz z informacjami i dokumentami dodatkowymi, stanowig zatgczniki
do protokotu.

Kryteria wyboru wykonawcy ustala prowadzacy postepowanie i s3 nimi:

a) cena,

b) cena iinne kryteria, okreslone indywidualnie dla zamowienia.

Udzielenie zamoéwienia powierza sie wykonawcy na podstawie umowy/zlecenia
podpisanego przez Wéjta, lub osobe przez niego upowainiong przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Tryb IV to tryb, w ktérym:

1)
2)

3)
4)

5)

Postepowanie prowadzi Komisja sktadajaca sig z co najmniej trzech cztonkdw

Sktad osobowy Komisji powotuje Wéjt sposrod oséb posiadajacych wiedze i doswiadczenie
wymagane do przeprowadzenia postepowania. Czfonkami Komisji mogg by¢ pracownicy
urzedu i inne osoby fizyczne, bedace przedstawicielami osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej, ktora jest beneficjentem, realizuje wspéinie i w porozumieniu, lub w
jakikolwiek inny sposéb partycypuje w realizacji zadari nalezgcych do Zamawiajgcego ze
srodkow finansowych pozyskanych ze zrédet zewnetrznych, lub znajdujgcych w posiadaniu
i dyspozycji Zamawiajgcego. Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik do zapytania
ofertowego.

Komisja zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie podmiotowej BIP Zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe zawiera:

a) Opis przedmiotu zamdwienia,

b) Specyfikacje/okreslenie istotnych warunkdéw zaméwienia,

c) Kryteria wyboru wykonawcy,

d) Regulamin pracy komisji,

Kryteria wyboru wykonawcy ustala Komisja i sg nimi:

a) cenaiinne kryteria, okreslone indywidualnie dla zaméwienia.



6) Propozycje wyboru wykonawcy Komisja potwierdza sporzadzeniem protokotu, do ktérego
dofgcza wszystkie dokumenty zebrane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

7) Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z
wykonawcg. Umowe podpisuje WOjt lub osoba przez niego upowazniona, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

7. Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
8. Wz6r protokotu do postepowania w trybie Ill i IV stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

§6

Realizacja zamoéwienia

1. Prowadzacy postepowanie odpowiada przez Wéjtem za zgodnos$¢ wykonania zaméwienia z
umowa/zleceniem zamoéwienia, oraz przepisami bhp, wymogami technicznymi i normami, do
ktérych stosowania obowiazany jest Wykonawca na mocy przepisow powszechnie obowigzujacych.

2. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie Ill lub IV informacje o udzieleniu zamdwienia i
wyborze wykonawcy prowadzacy postepowanie przekazuje uczestnikom postepowania, ktérzy
ztozyli oferty w postepowaniu, chyba ze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie BIP
Zamawiajgcego, wtedy informacje o wynikach postepowania zamieszcza sie na tej stronie.

3. Dniem zakoriczenia realizacji zamdwienia jest dzien, w ktdrym:

1) dokonano dostawy towaru lub zrealizowano ustuge,

2) podpisano protokét odbioru towaru, ustugi lub prac budowlanych,

3) wystawiono rachunek, fakture lub inny dokument potwierdzajacy realizacje zaméwienia,
zaakceptowany przez Zamawiajacego.

§7
Wytaczenia stosowania Regulaminu

1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:

1) zaméwien, ktére mogg by¢ skutecznie i w catoici zrealizowane tylko przez wybranego

wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze, w szczegdlnosci:

a) technicznych,

b) technologicznych,

c) zwiazanych z ochrong praw wytgcznych,

d) zapewniajgcych ciggtos¢, bezpieczenstwo i stabilno$¢ dziatania systemdw, obiektéow i
elementow infrastruktury komunalne;j,

e} wynikajgcych z odrebnych przepiséw, umdw, porozumien, programéw lub zobowigzan, na
podstawie ktdrych zamoéwienie moze wykonac tylko konkretny wykonawca,

f) zamowien zwigzanych z dziatalnos$cig twdrczg i artystyczna.

2) zamowien uzupetniajgcych do zamdwienia glownego, jezeli wartos¢ zamdwienia
uzupetniajgcego nie przekracza 50% kosztéw catkowitych netto zamédwienia gtéwnego, pod
warunkiem, ze wartos¢ tgczna obu zamodwien nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

3) zadan i obowigzkéw zamawiajgcego wynikajgcych z podejmowania dziatat majacych na celu
zachowanie porzadku publicznego i bezpieczerstwa obywateli, oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej w sytuacji potencjalnego, prognozowanego lub bezposredniego
zagrozenia niebezpieczenstwa dla utraty zdrowia lub Zycia, oraz uszkodzenia lub zniszczenia
mienia.

4) zamowien, ktorych przedmiotem jest:

a) dostawa wody i odprowadzanie Sciekdw,
b) dostawa energii elektrycznej,



c¢) dostawa gazu i oleju opatowego,

d) ustugi pocztowe i dystrybucja prasy,

e) telekomunikacyjne,

f) transportu osoh irzeczy,

g) dostawa, serwis i obstuga oprogramowania i systeméw teleinformatycznych,
powiadomienia, nadzoru i ochrony oséb i mienia, systemoéw pozarowych,

h) ustugi prawne, notarialne, doradztwa podatkowego, windykacyjne,

i) ustugi audytorskie, kontroli i nadzoru,

j) ustugi z zakresu medycyny pracy,

k) konserwacja, serwis i naprawa urzadzen infrastruktury sieciowej (wodociggowej,
kanalizacyjnej, gazowej, cieplnej, wentylacyjnej, elektrycznej, elektroenergetycznej i
telekomunikacyjnej).

5) zamdwien, ktore realizujg osoby petnigce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie,
posiadajacy uprawnienia budowlane, o ktérych mowa w art. 14 ustawy Prawo budowlane (Dz.U.
z 2023r., poz. 682 z pdin. zm.)

6) zamodwien, ktdre realizujg osoby petnigce samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii,
o ktérych mowa w art. 42 i n. ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1752 z pdin. zm.), posiadajace niezbedne uprawnienia zawodowe
nadane przez Gtéwnego Geodete Kraju.

7) zamoéwien, ktdrych udziela zamawiajacy dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robot
budowlanych w okresie 12-u miesiecy od dnia zakonczenia zamoéwienia podstawowego,
realizowanego przez wykonawce wybranego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodnie z procedura okreslong w regulaminie, jezeli zostato ono zrealizowane w
catosci, zgodnie z zamdéwieniem, lub uznane jako wykonane w cafosci i zatwierdzone przez
Zamawiajgcego.

8) zamowien wynikajgcych z podpisanych przez gmine porozumier i uméw o wspétpracy z innym
podmiotem prawa publicznego lub prywatnego w zwiagzku z realizacjg wspolnego zadania,
zamoéwienia lub przedsiewziecia.

9) zamowien, ktorych wykonawcy jest Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w
Grodzisku Dolnym.

10) wyboru wykonawcy w przypadku, kiedy uprzednio prowadzone dwa postgpowania w tej samej
sprawie nie doprowadzity do jego wylonienia.

. Zamawiajacy, w przypadku wystepowania okolicznosci o ktérych mowa w § 7 ust. 1 zleca wprost i

bezposrednio wykonanie zamowienia podmiotowi wiasciwemu z pominigciem procedury

okreslonej w regulaminie. Potwierdzeniem zlecenia jest faktura (rachunek) lub umowa/zlecenie
pisemne podpisane przez Waéjta lub osobe przez niego upowazniong, przy kontrasygnacie Skarbnika

Gminy.

. W kazdym przypadku Wéjt, Zastepca Wojta lub Sekretarz Gminy moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu

od stosowania postanowien regulaminu, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 i wydac polecenie

przeprowadzenia procedury udzielenia Zamowienia zgodnie z jego zapisami.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Waéjta Gminy Nr 1/24 z dnia 2 stycznia 2024r.

............................................. T

(miejscowoscé/data)

NOTATKA StUZBOWA
(tryb Il postepowania o udzielenie zamowienia do 130 tys. zf)

I. ProwatZacy: POSTE POWATTIE N s s rasumsvwmsssssssswsssvinsses o ot ssssstsssis st s s i ovs

. P E I O 2 T N T Bt snis s s pi s B s S S s A S S S A B e s s S

OFERENT OFERTA WARTOSC OFERTY
Dane podmiotu: nazwa/imie i nazwisko/adres (zaznaczyé ,x” we (PLN - brutto)
Data ztozenia zapytania ofertowego do oferenta. wiasciwym polu) (cena: 100%)
TAK NIE

Zgoda Skarbnika Gminy
na pokrycie wydatkow finansowych

(podpis prowadzqcego postepowanie) (podpis Skarbnika Gminy)






Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wajta Gminy Nr 1/24 z dnia 2 stycznia 2024r.

REGULAMIN
pracy Komisji

§1
Regulamin pracy Komisji ds. udzielenia zamowienia okredla tryb pracy komisji powotanej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, wytaczonego spod stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamodwien publicznych o wartosci (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.1605 z
pdin. zm.), w Trybie IV Regulaminu udzielania zamodwien publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem
Wodjta Nr 1/24 z dnia 2 stycznia 2024r.

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$c z dniem powotania przez Wajta.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb  bezstronny, rzetelny
i ohiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.
Z posiedzenia Komisji sporzadza protokot wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamodwien publicznych, wytgczonych spod stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci wszystkich cztonkow komisji zwyktg wigkszoscig glosow.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego.
Komisja moze wnioskowaé do Wdjta o powotanie biegtego specjalisty do wykonania okreslonych w toku
jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych. Wniosek
powinien zawierac¢ okreslenie przedmiotu opinii i termin jej sporzadzenia. Wykonanie opinii zleca z wolnej
reki Wojt, lub osoba przez niego upowazniona.

§3
Komisja przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére zawiera:
1) Opis przedmiotu zamdwienia,
} Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
3) Kryteria wyboru wykonawecy,
) Inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w tym
projekt umowy z wykonawca.
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia komisja wykonuje w szczegdlnosci
nastepujace czynnosci:
1) zleca umieszczenie ogloszenia na stronie podmiotowej BIP Zamawiajgcego,
2) dokonuje otwarcia ofert oraz badania i oceny ofert,
3) sktada Woéjtowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badi decyduje o uniewaznieniu
postepowania,
4) informuje oferentéw o wynikach postepowania,
5) odpowiada na pytania i sktada wyjasnienia uczestnikom postepowania w sprawach zwigzanych z
zasadami, warunkami i wymogami zamawiajacego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.
Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:



1) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

2) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

3) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i innych warunkow zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji dokonuja oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w

ogtoszeniu o zamdwieniu.

§4
1. Biorac udziat w pracach Komisji kazdy cztonek ma prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia w pracach Komisji;

3) wnioskowania o powotanie biegtego.

2. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)  uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia;

3) badanie i ocena ofert.

3. Przewodniczacy Komisji:

1) organizuje prace Komisji;

2)  przydziela obowigzki cztonkom Komisji;

3) przedktada Wojtowi, lub osobie przez niego upowaznionej pisemny protokdét postepowania wraz z
zatgcznikami, zawierajacy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub informacje o
uniewaznienia postepowania, oraz inne dokumenty wymagane do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania, w tym projekt umowy z wykonawca;

4) reprezentuje Komisje wobec oferentdw i oséb trzecich.

§5
1. Cztonkowie Komisji nadzorujg prawidtowos¢, poprawnosé i zgodnos¢ wykonania zamodwienia z
umowa/zleceniem zamdwienia i odpowiadajg kazdy z osobna przed Wéjtem za realizacje tych
obowigzkow.
2. Komisja konczy swojg prace z chwilg podpisania protokotu odbioru zadania wynikajgcego z
udzielonego zamowienia.



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wajta Gminy Nr 1/24 z dnia 2 stycznia 2024r.

NISPEAWY? smmnsminans

PROTOKOL

postepowania o udzielenie zamodwienia

w trybie lll i IV

(miejscowosé/data)

Zamawiajacy: Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a, NIP: 816-15-70-014
Ptatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a
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Opis przedmiotu Zamdwienia
1. Przedmiot Zamdwienia:

2. Warto$¢ Zamoéwienia brutto (PLN) i sposob jej ustalenia:

Postepowanie
1. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie BIP Zamawiajgcego:
o tak
O nie

2. Zapytanie ofertowe wystano do: (wypefnia sie w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,nie” w pkt. 1.)

3. Oferty na wykonanie Zamowienia otrzymano od:
a)
b)
4, Oferty odrzucone i przyczyna odrzucenia:
a)
b)
5. Informacja o uniewaznieniu postepowania:
O nie
O tak — podstawa: ..............

4, Wykonawca Wybhrany W POSTEPOWRENIUL ...vveeeveririrrircessenissrs s snssns e s asssessnsses sssees seseesasssnsssssassas sassansss ssnssssasasssesenssnns

Zataczniki:

a)
b)
c)

Oswiadczenie prowadzacego/ych postepowanie

., Oswiadczam/y, ze prowadzqc postepowanie o udzielenie Zamoéwienia przestrzegano zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania, bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze

Wykonawcy, oraz zasad wydatkowania srodkéw publicznych w sposdb celowy.

(podpis prowadzacego postepowanie/cztonkéw Komisji)

Zgoda Skarbnika Gminy na pokrycie
wydatkdw finansowych

podpis Skarbnika Gminy
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