Zarzadzenie Nr 15/25
Kierownika Urzgdu Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 29 grudnia 2025 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne

Na podstawie art. 33 wust. 3 wustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2025r. poz. 1153) oraz art. 22* § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025,
poz. 277 z pozn. zm.)

Kierownik Urz¢du Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza, co nastepuje:

§1
Ustala sig regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne
w brzmieniu stanowiacym zatacznik do zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wraz z regulaminem podaje jest do publicznej wiadomosci pracownikow Urzedu
Gminy Grodzisko Dolne przy uzyciu komunikacji elektronicznej obowigzujacej w urzedzie.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia 15/25 Kierownika Urzedu Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 29 grudnia 2025r. w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin dotyczy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne
z siedzibg w Grodzisku Dolnym 125a, 37-306 Grodzisko Dolne wraz z jego otoczeniem.

System monitoringu wizyjnego — zwany dalej monitoringiem — sklada sie z kamer rejestrujacych
obraz w czasie rzeczywistym oraz instalacji sprzetowych i oprogramowania stuzacych do
rejestracii, odtwarzania i utrwalania na no$nikach elektronicznych nagran obrazu z obszaru objetego
monitoringiem.

W zwigzku ze stosowaniem monitoringu wizyjnego dochodzi do przetwarzania danych osobowych
0s0b znajdujacych si¢ w jego zasiegu.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Wo6jt Gminy Grodzisko Dolne pelniacy
funkcje Kierownika Urzedu Gminy Grodzisko Dolne.

W Urzedzie Gminy powotany zostal Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Mozna si¢ z nim
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z przystugujgcych praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych:

1) listownie na adres: Urzad Gminy Grodzisko Dolne; 37-306 Grodzisko Dolne 125a

2) przez e-mail: iod@grodziskodolne.pl

§2

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych — Dz.U. UE L 2016.119.1);

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1153)

. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2025, poz. 277 z pdzn. zm)

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22019 1. poz. 1781)
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§3

Terminologia

1. Monitoring wizyjny — system kamer rejestrujacych obraz w czasie rzeczywistym oraz instalacji
sprzgtowych (monitory, urzadzenia rejestrujgce) i oprogramowania stuzacych do rejestracji,
odtwarzania i utrwalania na noénikach elektronicznych nagran obrazu z obszaru objetego
monitoringiem.

2. Nagrywanie/przetwarzanie — utrwalanie na no$nikach danych obrazu rejestrowanego przez
system monitoringu wizyjnego.

3. Oprogramowanie — system teleinformatyczny umozliwiajacy stalg i systematyczng obserwacje
przestrzeni z mozliwoscig rejestracji/zapisu tego obrazu, przechowywania, kopiowania,
odtwarzania i przetwarzania.



. Przetwarzanie — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych w

sposob  zautomatyzowany lub polautomatyzowany polegajacy na zbieraniu, utrwalaniu,

organizowaniu, porzadkowaniu, przechowywaniu, adaptowaniu, pobieraniu, przegladaniu,

wykorzystywaniu, ujawnianiu przez przestanie lub innego rodzaju udostepnienie a takze

ograniczanie, usuwanie i niszczenie danych osobowych.

. Dane osobowe — to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania

osobie znajdujacej si¢ w zasiegu kamer monitoringu wizyjnego takie jak:

1) wizerunek osoby, imie, nazwisko, dane o lokalizacji i inne okreslajace tozsamosé osoby:
zachowanie, cechy fizyczne, psychiczne i spoteczne;

2) oznaczenie daty i godziny rejestrowanego zdarzenia;

3) oznaczenia pojazdoéw: numery rejestracyjne, typ, model;

4) przedmioty, urzadzenia, materiaty, dokumenty i znaki szczegolne.

. Administrator - Wéjt Gminy Grodzisko Dolne pelnigcy funkcje Kierownika Urzedu Gminy

Grodzisko Dolne.

§ 4
Cel i zakres stosowania monitoringu wizyjnego

. Monitoring wizyjny stosowany jest w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow, interesantow oraz wszystkich innych osob
realizujacych zadania lub wspolpracujacych z Urzedem Gminy Grodzisko Dolne oraz
ochrony mienia tych oséb;

2) Zapobieganie kradziezy, niszczeniu i dewastacji mienia, naruszaniu nietykalnosci osobistej
oraz integralnosci osoby znajdujacej si¢ w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne oraz z jego
otoczeniu;

3) identyfikacji sprawcéw dopuszczajacych si¢ czynow karalnych, naruszania spokoju i
porzadku publicznego, popelniajacych przestgpstwa i wykroczenia sankcjonowane prawnie;

4) wspolpracy z organami prawa powolanymi do $cigania sprawcéw przestgpstw lub wykroczen;

5) ochrony obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej.

. Monitoring wizyjny obejmuje:

1) pomieszczenia ogélnodostgpne w Urzgdzie Gminy Grodzisko Dolne:

a) wejscia do budynku

b) korytarze na parterze i pigtrze,

¢) klatki schodowe w budynku,

d) sale konferencyjng Urzedu Gminy

2) wszystkie parkingi wokét budynku Urzedu Gminy.

. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych i biur w ktoérych realizuja

obowiazki shuzbowe pracownicy Urzedu Gminy, oraz innych podlegajacych wylgezeniu z

monitoringu zgodnie z przepisami prawa powszechnic obowigzujgcego.

§5

Zasady wykorzystywania obrazu z monitoringu wizyjnego

. Dostep do obrazu i zapisu z monitoringu wizyjnego posiadajg:
1) Administrator
2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych
3) pracownicy Urzedu Gminy:
a) Sekretarz Gminy
b) Informatyk
4) Policjanci na Posterunku Policji w Grodzisku Dolnym
. Osoby wymienione w ust. 1 zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa w zakresie
ochrony danych osobowych i zachowania poufnosci uzyskanych informacji.
. Dane z monitoringu wizyjnego moga przetwarza¢ inne osoby, niewymienione w ust. 1



posiadajgce pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych z monitoringu
wizyjnego nadane przez Administratora, oraz osoby reprezentujgce organy panstwa uprawnione
do $cigania sprawcow czyndéw zagrozonych odpowiedzialnoscig prawng, w tym karalnych
(wykroczen 1 przestepstw) majacych stosowne upowaznienie do dzialania w imieniu tych
organow.

4. Przetwarzanie danych z monitoringu wizyjnego przez osoby niewymienione w ust. 1 odbywa si¢
na wniosek. Decyzje o zabezpieczeniu i udostepnieniu zapisu z monitoringu podejmuje
Administrator.

5. Zabrania si¢ przetwarzania danych 2z monitoringu wizyjnego przy uzyciu sprzetu
zewnetrznego/prywatnego.

6. Administrator zapewnia nalezyte standardy w zakresie przechowywania danych pozyskanych za
posrednictwem monitoringu wizyjnego.

7. System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catlodobowo.

8. System nie rejestruje dzwieku.

9. System nie wykorzystuje ukrytych kamer, ani ich atrap.

10.  Okres przechowywania danych z monitoringu wizyjnego wynosi 31 dni i nie przekracza
dopuszczalnych termindow archiwizacyjnych, okreslonych przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego. Dane zapisywane na dysku zostajg automatycznie nadpisywane.

11. W przypadku wystgpienia incydentu zwigzanego ze stosowaniem monitoringu wizyjnego
mogacego mie¢ wplyw na bezpieczenstwo przetwarzanych danych przez Administratora
obowigzuja w Urzedzie Gminy Polityki ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa
informacji.

§6

Realizacja obowiazku informacyjnego.

Regulamin monitoringu wizyjnego dost¢pny jest w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy Grodzisko Dolne.

. Na terenie obiektu znajdujg si¢ piktogramy z rysunkiem kamery i napisem ,,obiekt monitorowany”
oraz podstawowymi informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych z monitoringu
wizyjnego.

Dane pozyskane w zwiazku ze stosowaniem monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.
Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z informacja dotyczaca funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne stanowi zalacznik do regulaminu.

Podstawg prawng przetwarzania danych z monitoringu wizyjnego jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz art. 9a ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym i art. 22°§1 Kodeksu Pracy.

Na podstawie ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
kazdej osobie przystugujg okreslone w tych przepisach prawa, m.in.: dostepu do danych, zadania
ich usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania. W celu ochrony swoich praw nalezy kontaktowac
sie Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. Kazdemu przystuguje rowniez prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.



Zatacznik
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzgdzie Gminy Grodzisko Dolne

(jednostka organizacyjna)

Oswiadczenie pracownika
o zapoznaniu si¢ z informacjg dotyczacg funkejonowania monitoringu wizyjnego w
Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 15/25 Kierownika
Urzedu Gminy z dnia 29 grudnia 2025 r. w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne. Posiadam wiedze w zakresie funkcjonowania monitoringu
wizyjnego: jego celach, zasadach wykorzystywania obrazu oraz sposobow jego przetwarzania i
udostepniania, co potwierdzam wlasnorgcznym podpisem.

(data / czytelny podpis pracownika)

Otrzymuja:

1) Pracodawca — akta osobowe pracownika
2) Pracownik



