Zarzadzenie Nr 85/24
Wéjta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 05 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.
zm.)

Wéjt Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych:
1) w Urzgdzie Gminy Grodzisko Dolne,
2) we wszystkich obiektach stanowigcych wlasnos¢ gminy Grodzisko Dolne, w tym w jednostkach
OSP wg harmonogramu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Grodzisko Dolne i w obiektach
stanowigcych wilasnos¢ Gminy Grodzisko Dolne, z wylaczeniem jednostek OSP, powoluje si¢
Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Jadwiga Papak — Przewodniczacy Komisji
2) Magdalena Kowal — Z-ca przewodniczacego
3) Marzena Kon — Czlonek

4) Beata Kula - Cztonek

5) Adam Czerwonka — Czlonek

6) Marta Pelic-Pogorzelska — Cztonek

7) Jan Czerwonka — Cztonek

8) Krzysztof Laskowski — Czionek

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji we wszystkich jednostkach OSP powotuje Komisje
Inwentaryzacyjna w nastepujacym skiadzie:
1) Zbigniew Gdanski — Przewodniczacy Komisji
2) Andrzej Baj — Zastgpca Przewodniczacego
3) Jan Kosior — Czlonek
4) Stawomir Zak — Czlonek
5) Dariusz Lizak — Czlonek
6) Wojciech Mis — Czlonek
7) Wojciech Urban — Czlonek
8) Mateusz Wojtyna — Czlonek
9) Kazimierz Bechta — Czlonek
10) Rafat Burek - Czlonek

§3
I. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 10 grudnia 2024r. do dnia 15 stycznia

2025r.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wdt. stanu na dzien 31 grudnia 2024r.
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3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwale (nieruchomosci gruntowe i budynkowe), w tym $rodki trwale w budowie 1
wyposazenie (ruchomosci),
2) $rodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania (kredyty, pozyczki, inne umowy cywilnoprawne),
4) warto$ci niematerialne i prawne,
5) druki $cistego zarachowania,
6) ksiggozbiory,
7) materiaty.

4. Skladniki majatku wymienione w ust. 3 pkt. 11 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, z tym
zastrzezeniem, ze $rodki trwale w budowie nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanic stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg
dostepne ogladowi i spis jest mozliwy, pozostate skiadniki w drodze weryfikacji dokumentow z
zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w ust. 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i pordwnania z danymi ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

6. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w ust. 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
poréwnania wlasnych danych i sald otrzymanych od kontrahentow.

7. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w ust. 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
weryfikacje z dowodami zakupu i umowami licencyjnymi oraz dowodami wewnetrznymi gminy, z
ktorych wynika miegjsce i sposob uzytkowania licencji.

8. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w ust. 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury.

9. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w ust. 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
weryfikacje zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym.

§4
Arkusze spisowe pobiorg Przewodniczacy Komisji w Referacie Finansow Urzedu Gminy Grodzisko
Dolne.

§5
1. Zobowigzuje si¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych, w
sposob whasciwy, dokladny, rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji
tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie sa obowigzane udziela¢ wszelkich
informacji cztonkom komisji w zakresie powierzonego im mienia pod rygorem odpowiedzialnosci
prawnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 85/24

Harmonogram inwentaryzacji

Wéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 05 grudnia 2024 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Lp. | Rodzaj Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzowanego zinwentaryzowania | przeprowadzenia metoda, technika
sktadnika majatku inwentaryzacji inwentaryzacji

1. | Srodki trwate (grunty, Dane ewidencji Do 15.01.2025r. Spis z natury wedtug
budynki), w tym sSrodki ksiegowej stanu na dzien
trwate w budowie i 31.12.2024r.
wyposazenie

2a. | Srodki pieniezne na Wszystkie rachunki | Do 15.01.2025r. Pisemne uzgodnienie
rachunkach bankowych bankowe sald wedtug stanu na

dzien 31.12.2024r.
2b. | Srodki pieniezne w kasie Kasa 31.12.2024r. Spis z natury wedtug

stanu na dzien

31.12.2024r.

3. | Naleznosci i zobowigzania | Wedtug ewidencji Do 15.01.2025r. Pisemne uzgodnienie
(kredyty, pozyczki, inne ksiegowej, za sald wedtug stanu na
umowy cywilnoprawne) wyjatk. naleznosci dzier 31.12.2024r.

sporn. i watpl.,
naleznosci oraz
zob. pracownikow i
publ.-prawn.

4. | Wartosci niematerialnei | Dane ewidencji Do 15.01.2025r. Weryfikacja sald na
prawne ksiegowej i dzien 31.12.2024r.

ewidencji
operacyjnej

5. | Druki scistego Kasa Do 03.01.2025r. Spis z natury wedtug
zarachowania stanu na dzien

31.12.2024r.

6. Ksiegozhiory Wedtug ewidencji Do 15.01.2025r. Spis z natury wedtug
ksiegowej i stanu stanu na dzien
faktycznego 31.12.2024r.

7. | Materiaty Wedtug ewidencji Do 15.01.2025r. Spis z natury wedtug
ksiegowej i stanu stanu na dzien
faktycznego 31.12.2024r.
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