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Wi BCERmAERS Zarzadzenie Nr 21/19
Wojta Gminy Grodzisko Dolne

z dnia 15 marca 2019r.

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwier publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018r, poz. 994 z pdzn. zm.),

Kierownik Urz¢edu Gminy Grodzisko Dolne

zarzadza co nastepuje:

§1

Nadaj¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych obowigzujacy w Urzedzie
Gminy Grodzisko Dolne w brzmieniu okreslonym przez Zalgcznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/18 z dnia 31 stycznia 2017r. Kierownika Urzedu Gminy
Grodzisko Dolne w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamowien
publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 21/19
Wojta Gminy Grodzisko Dolne

z dnia 15 marca 2019r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY WSKAZANE) W

LA

ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Cel i zakres obowigzywania

Regulamin stosuje sie tylko i wytgcznie do udzielania zaméwien publicznych o wartoéci
nieprzekraczajycej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2018r., poz.1986 ze zm.) zwanych dalej ,Zaméwieniami”.
Regulamin ma zastosowanie we wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zaméwien na
dostawy towaréw i ustug oraz roboty budowlane, ktére prowadza, nadzorujg i za ktore
odpowiadaja przed Waéjtem pracownicy Urzedu Gminy Grodzisko Dolne.

§2
Terminologia

Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy — Gmina Grodzisko Dolne

Urzad — Urzagd Gminy Grodzisko Dolne

Waéjt — Wéjt Gminy Grodzisko Dolne

Whioskodawca — podmiot lub osoba, ktéra zwraca sie z wnioskiem o wszczecie postepowania

0 udzielenie zamowienia zgodnie z Regulaminem. Wnioskodawcg moze by¢:

1) Zastgpca Wojta, Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu lub pracownik
Urzedu, upowazniony przez swojego przetozonego (wnioskodawca wewnetrzny).

2) Osoba, podmiot, jednostka organizacyjna Gminy, organizacja wspotpracujgca lub
realizujgca zadania Gminy z udziatem $rodkéw budzetowych, lub innych, bedacych w
posiadaniu Gminy niewymieniona w pkt. a), (wnioskodawca zewnetrzny).

Prowadzgcy postepowanie — pracownik Urzedu

Komisja — Komisja ds. udzielenia zaméwienia, w sktad ktérej wchodza pracownicy Urzedu,

powotana przez Woijta.

Zamowienia drobne — zaméwienia zwigzane z ustugami lub zakupem i dostawa towaréw

stuzace wykonywaniu obowigzkéw biezacych, realizacji dziatari promocyjnych lub innych,

uzasadnionych rzeczowg potrzebg Urzedu, Wéjta, jednostki organizacyjnej Gminy, lub innego
podmiotu/organizacji wspétpracujacej lub realizujgcej zadania Gminy z udziatem érodkéw
budzetowych, lub innych, bedacych w posiadaniu Gminy, nieprzekraczajgcych kwoty netto

1000,00 PLN.



3) analiz Zamodwien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badZ im podobnych, ktére
Whnioskodawca zakwalifikowat jako wiasciwe do okreélenia wartoéci Zamdwienia,
realizowanych dotychczas przez innych Zamawiajacych, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa GUS.

4) innych Zrédet dowodowych, w tym notatek stuzbowych, potwierdzajacych prawidtowoé¢ i
rzetelnos¢ ustalonej Szacunkowej Wartoéci Zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci Zamdwienia w celu ominiecia obowiazku

stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§5
Procedura

Pracownik Urzedu lub Komisja prowadzi postepowanie o udzielenie Zaméwienia na podstawie

pisemnego wniosku o wszczecie postepowania, skierowanego do Wajta.

Wzér formularza wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whniosek o wszczecie postepowania zawiera w szczegélnosci:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Wskazanie potrzeby udzielenia zamdwienia i jej uzasadnienie,

3) Oswiadczenie, ze warto$¢ catego zamdwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Prawa Zaméwien Publicznych,

4) Szacunkowg Wartos¢ Zamdwienia okre$long w walucie polskiej — PLN,

5) Tryb wyboru Wykonawcy,

6) Zgode Skarbnika Gminy na pokrycie wydatkéw finansowych na realizacje Zamoéwienia,

Woijt, lub osoba przez niego upowazniona, zatwierdza lub odrzuca wniosek, o ktérym mowa w

ust. 1.

W przypadku zamiaru prowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia w Trybie 1,11 i llI

Regulaminu, Wnioskodawca, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 pkt 1) moze ztozy¢ ustnie wniosek o

wszczecie postgpowania. W tej sytuacji zatwierdzenie lub odrzucenie wniosku nastepuje

rowniez w formie ustne;.

W kazdym przypadku Woéjt moze zazadac¢ od Wnioskodawcy przedstawienia lub uzupetnienia

wniosku w formie pisemnej.

§6
Tryby udzielania zamoéwien

Tryby udzielania zamdwien okreélone sg kwotowo wartoscig Zamoéwienia netto — bez podatku
od towarow i ustug, okreslong w walucie polskiej — PLN

Rodzaje trybow:

1) 1—do 1000,00 PLN — Zamowienia drobne

2) Il-o0d1001,00PLN do 20 000,00 PLN

3) Ill—od 20 001,00 PLN do 40 000,00 PLN

4) IV —od 40 001,00 PLN do 30 000,00 Euro

Tryb | to tryb, w ktérym Prowadzacy postepowanie kieruje zapytanie ofertowe w dowolnej
formie do wybranego przez siebie Wykonawcy, z zachowaniem postanowier Regulaminu, o
ktérych mowa w § 3 ust. 4 i 5 i zleca zamoéwienie w dowolnej formie. Potwierdzeniem ztozenia
zamowienia jest rachunek (faktura) wystawiony przez Wykonawce. Wéjt, lub osoba przez



4) Kryteria wyboru Wykonawecy ustala Komisja i sg nimi:
a) cena,
b) cenaiinne kryteria, okreslone indywidualnie dla kazdego Zaméwienia.

5) Propozycje wyboru Wykonawcy Komisja potwierdza sporzadzeniem protokotu, do ktérego
dotgcza wszystkie dokumenty zebrane w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia.

6) Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z
Wykonawca. Umowe podpisuje WOjt lub osoba przez niego upowazniona, przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

7. Regulamin pracy Komisji stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
8. Wzor protokotu do postepowania w Trybie 11,111, i IV stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§7

Realizacja zamoéwienia

. Wnioskodawca, lub osoba upowazniona przez Wéjta, nadzoruje przebieg realizacji zaméwienia w
catosci i odpowiada przed Wéjtem za zgodno$¢ wykonania zaméwienia z umowa/Zleceniem
zamoéwienia, oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bhp, wymogami technicznymi i normami,
do ktorych stosowania obowigzany jest Wykonawca na mocy przepiséw powszechnie
obowigzujacych.

. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w Trybie Il, Ill i IV, informacje o udzieleniu zamdwienia i
wyborze Wykonawcy Whnioskodawca przekazuje niezwlocznie pozostatym uczestnikom
postgpowania, nie péZniej niz w ciggu 7-dni od dnia wyboru Wykonawcy.

. Podstawg potwierdzenia wykonania robét budowlanych jest koricowy protokét odbioru podpisany
przez Zamawiajgcego.

. Sposdb potwierdzenia wykonania ustugi lub dostawy towaru okresla umowa/Zlecenie zamdwienia,
z zachowaniem postanowien dotyczacych udzielenia Zaméwienia w trybie I.

§8
Wytaczenia stosowania Regulaminu

. Postanowienr niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do:

1) Zaméwien, ktére moga by¢ skutecznie i w catosci zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn o obiektywnym charakterze, w szczegdlnosci: technicznych, technologicznych,
zwigzanych z ochrong praw wylfgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw, uméw lub
zobowigzan, na podstawie ktorych zaméwienie moze wykonac tylko konkretny Wykonawca,
oraz zamowien zwigzanych z dziatalnoscig twdrczg i artystyczna.

2) Zamowien uzupetniajgcych do  zamodwienia gldwnego, jezeli warto$¢ zamowienia
uzupetniajacego nie przekracza 50% kosztow catkowitych netto zamdwienia gtéwnego, pod
warunkiem, ze wartos¢ taczna obu zamdwien nie przekracza kwoty 30 000,00 Euro netto.

3) Zadan i obowigzkéw Zamawiajacego wynikajacych z przepiséw odrebnych, na podstawie ktérych
jest on obowigzany do dziatania z uwagi na zachowanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w sytuacji bezposredniego lub
wysoce prawdopodobnego zagrozenia utraty zdrowia lub zycia, oraz uszkodzenia lub zniszczenia
mienia.

4) Zamodwien, ktérych przedmiotem jest:

a) dostawa wody,

b) odprowadzanie $ciekow,
c) ustugi pocztowe,

d) ustugi prawnicze,



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zamodwien publicznych.

NF SPrawy: c.ccevreeerreeeeree e

{miejscowosc/data)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielanie Zamdwienia

B, L "

2. Prowadzacy postepowanie: ......

3.  Przedmiot Zaméwienia:

4. Ppotrzeba udzielenia Zaméwienia i jej uzasadnienie:

5. szacunkowa wartosé Zaméwienia netto, okrelona w walucie polskiej (PLN) i sposéb jej ustalenia:

6. Tryb WyDOrU WYKONBWEY: covevesves s ssseeeceene st sseeeeeess s seses e s sses oo sse s o

7. 2Zgoda Skarbnika Gminy na pokrycie WYHATKOW fINANSOWYCR! oottt ettt st o eee e e eeeeneeesseeaen
{podpis i pieczec Skarbnika Gminy)
8. Sktad osobowy Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie Zaméwienia w Trybie IV.
a)
b)
¢)
9. Oswiadczenie:
»~Oswiadczam, ze wartos¢ calego Zamowienia netto, o ktdrym mowa w pkt. 1, oraz sumy Zamowiers - gtdwnego i uzupetniajgcego,
nie przekracza kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych (ti.30 tys Euro), oraz nie zachodzq inne

okolicznosci wylqczajqce stosowanie przepisow wewnetrznego Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajqcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych, obowiqzujgcego u Zomawiajgcego.”

(podpis Wnioskodawcy)
Zatwierdzam/ Nie zatwierdzom*

(podpis Wojta)
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8

ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

N SPrawy: ..o
(miejscowosé/data)

ZLECENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy:
Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a, NIP: 816-15-70-014
Pfatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a

2. Wykonawca:
L F AT S —
STRAZINAT wvrsrirscomismiminianmemmassmrmssrosmensssissacsos Sessss e
NIP: ..

Rachunek bankowy: .........ovoeeveoo.

3. Wykonawca realizuje Zaméwienie na podst. § 8 Regulaminu:
O tak — podStawa: ........ueveeeeeeeoreees oo

O nie

4. Przedmiot Zamdwienia:

5. Wartos¢ Zamowienia w PLN (brutto): ..o
6. Termin realizacji Zamoéwienia: ...

7. Termin ptatnosci (forma):



Nownahs

10.

1

Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych

0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwier publicznych,

REGULAMIN
pracy Komisji ds. udzielenia zaméwienia na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwier publicznych

§1
Postanowienia ogéline

Regulamin pracy Komisji ds. udzielenia zamowienia, zwany dalej ~Regulaminem”, okres$la tryb
pracy Komisji powofanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

§2
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powotania.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w  sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, oraz swojg wiedzg i doéwiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy Komis;ji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzenia.

Z posiedzenia Komisji sporzadza protokét wedtug wzoru stanowigcego Zafacznik nr 4 do
Regulaminu.

Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci wszystkich cztonkéw Komisji zwyktg wiekszoscia
gltosow.

Komisja moze wnioskowaé do Wéjta o powotanie biegtego specjalisty do wykonania okreslonych
w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomodci
specjalnych.

Whiosek powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii i termin jej sporzadzenia. Wykonanie
opinii zleca Wéjt, lub osoba przez niego upowazniona.

§3
Komisja przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére zawiera:
1) Opis przedmiotu zamowienia,
2) Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajqcej kwoty wskazanej w art, 4 pkt. 8

ustawy Prawo zamdwier publicznych.

Nrsprawy: ...

(miejscowosé/data)

PROTOKOL
postgpowania o udzielenie Zamdwienia
w trybie 1,111 i Iv

1. Zamawiajacy: Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 1253, NIP; 816-15-70-014

Ptatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 1252

2. Wnioskodaweca:

3. Prowadzacy postepowanie:

4. Tryb udzielenia Zamowienia:

Opis przedmiotu Zamowienia oraz warunki jego realizacji:

1. Przedmiot Zamowienia: ..................

Wartoéé Zaméwienia netto (PLN): ...

5posob ustalenia Wartoéci Zamowienia: ...

Potrzeba udzielenia Zaméwienia i jej uza sadnienie: ..

SIWZ (Tryb V) vovees

Warunki realizacji Zamowienia: ...

Kryteria wyboru Wykonawcy:

Postepowanie:
1. Zapytanie ofertowe wystano do:

a)

b)




