Zarzadzenie nr 3217
Wojta Gminy Grodzisko Dolne

z dnia 5 maja 2017r.

w sprawie powofania Grupy Sterujgcej ds. realizacji projektu: "Regionalne Centrum
Robotyki Edukacyjnej” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014 - 2020 Os priorytetowa IX Dziatanie 9.2 Poprawa jakosci
ksztatcenia ogdélnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Powotuje Grupe Sterujgca ds. realizacji projektu pt: , Regionalne Centrum Robotyki
Edukacyjnej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014 - 2020 Os$ priorytetowa X Dziatanie 9.2 Poprawa jakosci
ksztatcenia ogélinego.

2. Realizatorem projektu pt: " Regionalne Centrum Robotyki Edukacyjnej" bedzie Zespot Szkot
im. Jana Pawta || w Grodzisku Dolnym oraz Zespot Szkét im. prof. F. Leji w Grodzisku Gornym.

3. Do Grupy Sterujgcej ds. realizacji projektu ,Regionalne Centrum Robotyki Edukacyjnej”
powotuje sie nastgpujace osoby:

a) Panig Monike Fila — Koordynator - Wicedyrektor Zespotu Szkét im. Jana Pawta I
w Grodzisku Dolnym, odpowiedzialng za:

- weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac,
- zwotywania spotkan roboczych zespotu projektowego — w miare potrzeb,

- zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokonywanych wydatkow,

- biezgce zarzadzanie projektem,

- nadzér nad osobami zatrudnionymi do obstugi finansowo- administracyjnej projektu,
- nadzoér nad przestrzeganiem Ustawy Prawo Zamowien Publicznych

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia przez osoby realizujgce projekt, karty czasu
pracy,

- nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,



- terminowe i zgodne z umowa przygotowanie sprawozdan merytorycznych z realizacji
projektu,

- nadzér nad przygotowaniem sprawozdan finansowych,
- wspotpraca z IP,
- zatwierdzanie programoéw dydaktycznych,

- realizacja zakupow,

b) Panig Matgorzate Bienkowska — Asystent Koordynatora- nauczycielka Zespotu Szkdt im.
prof. Franciszka Leij w Grodzisku Gérnym, odpowiedzialna za:

-rekrutacja do projektu,
- organizacja spotkan informacyjnych dotyczacych projektu,

- biezgca obstuga administracyjno-biurowa, techniczna i archiwizacyjna projektu zgodnie ze
standardami EFS,

- obstuga klientow w tzw. pierwszym kontakcie, obstuga ruchu telefonicznego,
- kontakty z uczestnikami i ustugodawcami w projekcie,

- wsparcie przy organizacji spotkan,

- nadzor nad ewaluacjg,

- przeprowadzenie promocji projektu,

- sprawdzenie zgodnosci realizacji zadan z harmonogramem,

c) Panig Marie Rydzik - Dyrektor Zespotu ds. Oswiaty w Grodzisku Dolnym, odpowiedzialng
za:

- ksiegowanie dokumentow ksiegowych w programie finansowo - ksiegowym,
- sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych,

- przygotowywanie przelewow dotyczacych wydatkow,

- weryfikacja klasyfikacji budzetowe] wydatkow

- wspotpraca z Koordynatorem w ramach przygotowania wnioskow o ptatno$¢ oraz wniosku
o ptatnos¢ koncowg umozliwiajgca m.in. terminowe sktadanie w/w wnioskow,

- przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu
- prowadzenie dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

- przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.



d) Panig Monike Majkut - gtowna ksiegowa zatrudniong w Zespole ds. Oswiaty w Grodzisku
Dolnym, odpowiedzialng za:

- ksiegowanie dokumentow ksiegowych w programie finansowo - ksiggowym,
- sprawdzanie kompletnosci dokumentow finansowych,

- przygotowywanie przelewdw dotyczacych wydatkow,

- weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkow

- wspotpraca z Koordynatorem w ramach przygotowania wnioskéw o ptatnosc oraz wniosku
o0 ptatnosc¢ konicowg umozliwiajgca m.in. terminowe sktadanie w/w wnioskow,

- przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu
- prowadzenie dokumentow zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,

- przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaracji: ZUS, US.

e) Panig Jolante Sofek - ksiegowg zatrudniong w Zespole ds. Oswiaty w Grodzisku Dolnym,
odpowiedzialng za:

- ksiegowanie dokumentow ksiegowych w programie finansowo - ksiggowym,
- sprawdzanie kompletnosci dokumentéw finansowych,

- przygotowywanie przelewow dotyczgcych wydatkow,

- weryfikacja klasyfikacji budzetowe] wydatkow

- wspotpraca z Koordynatorem w ramach przygotowania wnioskow o ptatnos¢ oraz wniosku
o ptatnos¢ koncowa umozliwiajgca m.in. terminowe sktadanie w/w wnioskéw,

- przygotowanie odpowiedniej dokumentacji do zatrudnienia personelu projektu
- prowadzenie dokumentow zwigzanych z wynagrodzeniami personelu projektu,
- przygotowanie listy ptac personelu projektu oraz deklaragji: ZUS, US.

f) Pana Romana Matuszek - Dyrektora Zespot Szkét im. Jana Pawta |l w Grodzisku Dolnym
oraz Panig Haline Gdanska Dyrektora Zespo6t Szkét im. prof. F. Leji w Grodzisku Gornym
odpowiedzialnych za:

- zatrudnianie nauczycieli w ramach projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i nadzor
pedagogiczny nad zatrudnionymi nauczycielami,

- uznanie kwalifikacji nauczycieli zatrudnianych w ramach projektu,

- wspbtprace z koordynatorem projektu w zwigzku z realizacjg projektu,



§2

Biuro Grupy Sterujacej bedzie miescito sie w siedzibie Zespotu Szkét w Grodzisku Dolnym

§3
Okres funkcjonowania Grupy jest tozsamy z okresem realizacji i rozliczenia projektu.
§4

W zwigzku z realizacjg projektu Wojt Gminy udzieli petnomocnictw Dyrektorowi Zespotu Szkot
im. Jana Pawta || W Grodzisku Dolnym, Dyrektorowi Zespotu Szkot im. prof. Lei w Grodzisku
Gornym oraz Dyrektorowi Zespotu ds. Oswiaty w Grodzisku Dolnym,

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grodzisko Dolne
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




