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Biuro Rady Gminy

Biuro Rady Gminy Grodzisko Dolne

Urzad Gminy Grodzisko Dolne

37-306 Grodzisko Dolne 125a

Pokéj nr 11, tel. 17 242 82 65 wew. 211

Osoba prowadzaca Biuro Rady - Barbara Majkut

W sprawach skarg i wnioskéw Przewodniczacy Rady Gminy przyjmuje w kazdy czwartek w godzinach: 15:30 - 16:30 w

biurze Rady Gminy.

Zadania Biura Rady Gminy obejmuja m. in.:

o

O O O O

O O O O

przygotowywanie we wspdtpracy z wiasciwymi merytorycznie stanowiskami pracy materiatéw dotyczacych projektéw
uchwat Rady Gminy, jej komisji oraz innych materiatéw na posiedzenia i obrady tych organéw,

przechowywanie uchwat podejmowanych przez organy Gminy,

przekazywanie - za posrednictwem sekretariatu - korespondencji do i od Rady Gminy, jej komisji oraz radnych,
przygotowywanie materiatéw do projektéw planéw pracy Rady Gminy i jej komisji,

podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzaniem sesji, zebran, posiedzen i spotkan Rady
Gminy, jej komisji oraz zebran wiejskich,

protokotowanie sesji, posiedzen komisji oraz zebran, spotkan i narad organizowanych przez Wéjta,

prowadzenie rejestru uchwat i innych postanowien Rady Gminy i komisji Rady Gminy,

przekazywanie do publikowania uchwat Rady Gminy w Biuletynie Informacji Publicznej,

prowadzenie rejestru wnioskéw, zapytan i interpelacji sktadanych przez radnych oraz uchwat i wnioskdw z zebran
wiejskich,

organizowanie szkoleh radnych
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