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Komdrki organizacyjne Urzedu

Referat Finansow

Andrzej Rydzik - Kierownik Referatu Finansow

- kieruje praca referatu,

Prowadzi sprawy:

- prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej w uktadzie klasyfikacji budzetowej,

- rozlicza inwentaryzacje,

- prowadzi ewidencje przychodow i rozchodéw Gminnego Funduszu Gospodarki Wodnej i ochrony
Srodowiska,

- rozlicza wplywy ze sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego i Agencji Wiasnosci Skarbu Panstwa,
- realizuje rachunki dotyczace Urzedu Gminy,

Magdalena Kot - ksiegowa
Prowadzi sprawy:

- ksiegowej obstugi Gminy,

- ksiegowosci inwestycyjnej,

- podatku od srodkéw transportu

Jadwiga Papak - ksiegowa
- obstuga kasowa i ksiegowa naleznosci i zobowigzan gminy

Marzena Kon - podinspektor d/s ksiegowosci podatkowej

- rozlicza i ksieguje wplaty zobowigzania pienieznego mieszkancéw,

- rozlicza i ksieguje podatek od nieruchomosci,

- wszczyna i prowadzi postepowania egzekucyjne w celu Sciagniecia zalegtosci z tytutu podatkow i
optat,

Anna Solek - Inspektor d/s wymiaru podatkow
- dokonuje wymiaru podatkow i optat,
- zatatwia podania w sprawach umorzen i zwolnien naleznosci podatkowych i innych optat,

Beata Kula - obstuga kasy
- przyjmuje wplaty gotéwkowe od ludnosci z réznych tytutow,
- organizuje zbiérki na Narodowy Fundusz Ochrony Zdrowia

Referat Administracyjny
Zbigniew Gdanski - Kierownik Referatu

- kieruje praca referatu,

Prowadzi sprawy:

- promocji i przedsiebiorczosci,

- bezpieczenstwa publicznego,

- kultury,

- OSP,- BHP Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy,

- ochrony przeciwpozarowej Urzedu,- Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
- produkcji roslinnej i zwierzecej,

- fowiectwa,
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- geologii i ochrony gruntéw,
Krzysztof Laskowski - Informatyk
Prowadzi sprawy:

- administracji gminng strona internetowa,
- administracji Biuletynem Informacji Publicznej Urzedu
- informatyzacji urzedu

Anna Bednarz - Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych
Prowadzi sprawy:

- ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,
- sprawy wojskowe: rejestracja i pobor,

Dorota Czapla - Sekretarka

Jozef Lizak - Inspektor ds. obrony cywilnej / archiwista
Prowadzi sprawy:

- Swiadczen na rzecz obronnosci kraju,

- obrony cywilnej,

- ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

- archiwum zaktadowego,

- zaopatrzenia Urzedu w materiaty eksploatacyjne i biurowe,
- utrzymania w sprawnosci maszyn i urzadzen biurowych,

- nadzoru nad systemami tacznosci i ochrony,

- wspOtpraca w w/w sprawach z jednostkami z terenu gminy,

Barbara Danak - Inspektor d/s ochrony srodowiska i gospodarowania odpadami komunalnymi

Prowadzi sprawy:

- ochrony srodowiska,

- ochrony przyrody,

- gospodarki wodnej i ochrony przed powodzia,

- czystosci i porzadku w gminie oraz gospodarki odpadami,

Magdalena Kowal - Doradca ds powietrza i energii
Prowadzi sprawy:

- obstugi programu "Czyste Powietrze"
- systemu Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow

Barbara Majkut - Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy
Prowadzi sprawy:

- obstugi Rady Gminy i jej organow,
- wspotpracy z samorzadami wiejskimi,

Anna Joniec - redaktor "Gazety z Grodziska i okolic"
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Prowadzi sprawy:

- promocja gminy,

- wydawanie "Gazety z Grodziska i okolic"

- wspOlpracy z organizacjami pozarzadowymi

Jan Czerwonka - Kierowca

Grazyna Wlazlo - WoZna

Referat Inwestycji

Jolanta Simenko - Kierownik Referatu

- kieruje praca referatu,
Prowadzi sprawy:

- koordynacji dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem srodkdéw zewnetrznych,

- kontaktoéw z przedsiebiorcami z terenu gminy,

- pozyskiwania informacji dotyczacych mozliwosci aplikowania o Srodki zewnetrze,
- przygotowywania wnioskdw o dofinansowanie zewnetrzne na zadania gminy,

Adam Czerwonka - Geodeta gminny
Prowadzi sprawy:

- sporzadzania dokumentacji geodezyjnej dotyczacej obrotu nieruchomosciami gminy,
- podziatu i ustalenia granic mienia gminy,

- inwentaryzacji urzadzen podziemnych,

- numeracji porzadkowej nieruchomosci i budynkow,

- planowania przestrzennego gminy,

- obstugi budownictwa indywidualnego

Marta Pelic - Pogorzelska - Stanowisko ds. obstugi mienia komunalnego
Prowadzi sprawy:

- gospodarki mieszkaniowym zasobem gminnym,
- sprzedazy, dzierzawy, oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem, zarzad i uzyczania

nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy,
- zabytki gminne

Edward Wasyl - stanowisko ds. infrastruktury kubaturowej
Prowadzi sprawy:

- inwestycyjno-remontowe na obiektach komunalnych,

- inwestycji sieciowych,

Urzad Stanu Cywilnego

Danuta Zygmunt- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Prowadzi sprawy:
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- zawarcia zwiazku matzenskiego, urodzen i zgonow,

- sporzadzania odpisow akt stanu cywilnego,

- inne wynikajace z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
- kadrowe pracownikéw urzedu gminy,

Stanowiska pozareferatowe
Stanistaw Kurlej - Radca Prawny
Piotr Czubat - Radca Prawny
Prowadza sprawy:

- udzielanie opinii, porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
- opiniowanie projektéw uchwat rady gminy, zarzadzen wdjta, uméw, umorzen wierzytelnosci oraz
spraw zwiazanych z postepowaniem przed organami orzekajacymi,
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