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Zarzadzenie Nr 223/09
Wojta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 15 grudnia 2009r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyinego Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Laszczynach

Na podstawie § 10 Staturu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Laszczynach. zatwierdzonego
Uchwata Nr XLII11261/09 Rady Gminy Grodzisko Dolne z dnia 7 pazdziernika 2009r. wraz 2 jej pozn.
zm.

Wéjt Gminy Grodzisko Dolne
zarzgdza co nastgpuje
§1
Zaiwierdza Regulamin Organizacyjny Srodowiskowego Domu Samopomocy w Laszezynach,
opracowany przez Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w  Laszczynach
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 223/2009
Wéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia

15 grudnia 2009 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Laszczynach

' REGULAMIN ORGANIZACYJINY
SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
W LASZCZYNACH

I. Postanowienia ogélne
§1

Regulamin organizacyjny zwany dalej .regulaminem” okresla porzadek wewnetrznv w
Srodowiskowym Domu Samopomocy, a takze zwiazane z praca obowigzki Domu
1jego pracownikow.
Postanowienia regulaminu dotycza wszystkich pracownikéw SDS-u, bez wzgledu na
rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko stuzbowe.
Sradowiskowy Dom Samopomocy uzywa w korespondencii skrotu SDS.
§2

Srodowiskowy Dom Samopomocy jest jednostka organizacyjng Gminy Grodzisko
Dolne.
Domem kieruje Kierownik zatrudmiony przez Wojta Gminy Grodzisko Dolne.
W czasie nieobecnosci Kierownika jego funkcje pelni wyznaczony przcz niego
pracownik.
Pracownicy Domu zatrudniani sa przez Kierownika placowki.
Srodowiskowy Dom Samopomocy jest wyodrebniona organjzacyjnie i finansowo
jednostka dzialajaca jako Osrodek Wsparcia w Gminie Grodzisko Dolne.
§3
Celem dzialania Srodowiskowego Domu Samopomocy jest zapewnienie oparcia
spotecznego dla 30 0séb z zaburzeniami psychicznymi i z niepeinosprawnoscig
intelektualng poprzez $wiadczenie przez Dom ustug dostosowanvch do indywidualnych
potrzeb tych osdb.
Dom zapewnia w szczegolnosci:

¢ rehabilitac)e spoleczng 1 zdrowotna w ramach terapii zajeciowe],

¢ niezbedna opiek¢ medyczna,

e integracj¢ ze srodowiskiem,

e dostep do kultury 1 rekreaci,

o poradniciwo dla rodzin uczestnikow,

» pomoc srodowiskowa w zakresie pracy socjalnej,

s conajmniej jeden positek dziennie przygotowany w ramach terapii kulinarne;.
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§4

Podstawa dziatania Srodowiskowego Domu Samopomocy jest:

1.

o

L

(5]

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. Nr 111 poz.
535 z pdzniejszymi zmianami) oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy.

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Z 2009r. Nr 175 poz.
1363) oraz przepisy wykonawcze do te] ustawy.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101 poz. 926 z pézmiejszymi zmianami)

Kodeks Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz. U. Z 1998r. Nr 21 poz. 94
Z poZniejszymi zmianami)

Zarzadzenie Nr 40/06 Wojewody Podkarpackiego z dnia 10 marca 2006 r. w sprawie
ustalania sposobu wykonywania zadan pomocy spolecznej zleconych z zakresu
administracji rzadowej realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego.
W tvin organizowana, prowadzema i finansowania S$rodowiskowych domow
samopomocy, zmienionego Zarzadzeniem Nr 67/06 Wojewody Podkarpackiego
z dnia 26 kwietnia 2006r.

Uchwata Nr XLIII/261/2009 Gminy Grodzisko Dolne z dnia 7 pazdziemika 2000r.
w sprawie utworzenia Srodowiskowego Domu Samopomocy w  Laszczynach
funkcjonujacego jako jednostka orgamizacyjpa Gminy dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi o zasi¢gu ponadgminnym.

Statut Srodowiskowego Domu Samopomocy w Grodzisku Dolnym.

Niniejszy regutamin.

IT Przedmiot dzialania oraz zakres i poziom $wiadczonych uslug
§53

SDS $wiadczy ustugi specjalistyczne. kidrych zakres i rodzaj zajeé dla kazdego
uczestnika ustala si¢ w indywidualnym planie wspierania, aktywizac)i. rehabilitac)i
i integracji spoleczncj, zwany planem postepowania wspierajaco - aktywizujgcym.
W celu okreslenia indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci psychofizycznych uczestnika
oraz zakresu ushug, dziala Zespot Wspierajaco -Aktywizujacy ztozony z kierownika
SDS oraz jego pracownikéw. Do jego zadan nalezy opracowywanie indywidualnych
plandw postgpowania wspierajaco - aktywizujacych.
Plan postepowania wspierajaco -aktywizujacego obejmuye:

s treningi umiejetnosci samoobsiugowych,

s treningi zaradnosci zyciowe),

e treningi w zakresie wygladu zewngtrznego i higieny osobiste;.

e treningi kuliname i gospodarstwa domowego.

s ireningi umiej¢mosci spotecznych i interpersonalnych,

e treningi budzetowo-ckonomiczne,

e treningi spgdzania czasu wolnego.

o terapi¢ psychologiczna,

e terapi¢ zajeciowa.

s rehabilitacje,

e konsultacj¢ psvchiatryczng,

e wsparcie pielegniarsko-opiekuncze.

» poradnictwo socjalno-prawne,
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e Swiadczenia rekreacyjno-kulturalne.
* inne formy postgpowania, W 1ym przygotowujace do uczesinictwa
w warsztatach terapii zajeciowej. podjgcia zatrudnienia w warunkach pracy
chronjone), na przystosowanym stanowisku 1 rynku pracy.
4. Rodzaj 1 zakres zajg¢ w ramach planu postgpowania wspierajgco -aktywizujacego jest
dostosowany do potrzeb i mozliwosci psvchofizycznych uczestnika.
5. Kazdy uczestnik ma swojege asystenta wspierajacego - pracownika SDS, bedacego
cztonkiem Zespolu Wspierajaco - Aktywizujacego.
6. Srodowiskowy Dom Samopomocy zapewnia dodatkowo swoim uczestnikom uslugi
transportowe polegajace na dowozeniu na zaj¢cia z miejsca zamieszkania lub z innego
miejsca, uzgodnionego z kierownikiem 1 odwozenia po zajgciach.
Srodowiskowy Dom Samopomocy zapewnia swoim uczestnikom warunki do rozwoju
samorzadnosci. Uczestnicy SDS moga tworzy¢ samorzad, ktérego jednym z celow jest
ksztaltowanie i umacnianie zachowan sprzyjajacych samopomocy.

~1

6

[Zee]

1. Srodowiskowy Dom Samopomocy zapewnia odpowiednie warunki terapeutyczne
i rehabilitacyjne.
2. Srodowiskowy Dom Samopomocy zapewnia nalczyte warunki sanitarne i higieniczne.

IlI Zasady funkcjonowania

§7

1. Srodowiskowy Dom Samopomocy realizuje zadania w zakresie rehabilitacji zawodowej
1 spoleczne) zmierzajace;j do ogodlnego rozwoju 1 poprawy sprawnosci kazdego
uczestnika mezbednych do mozliwie niezaleznego, samodzielnego i
aktywnego zycia w $rodowisku.

2. Dom jest placowka pobytu dziennego.

Dom jest czynny: od poniedziatku do piatku w godz. od 7.30 do 15.30.

Zajecia rehabilitacyjne w Domu prowadzone sg zgodnie z programem przygotowanym

przez poszczegdinych pracownikow Domu.
Dom sporzadza projekt planow wysokosci srodkow finansowych na jego dziatalnosé.
Dom sklada roczne sprawozdanie z dzialalnosci rehabilitacyjnej Domu.
Dom posiada 1 prowadzi w sposéb zgodny z ustawa z dma 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych :
¢ dokumentacjg  stanowigca  podstawe do  zakwalifikowania  osobg
niepelnosprawng do uczestnictwa w Domu,

o dokumentacj¢ zawierajacg informacjg o miejscu zamieszkania, stanie rodzinnym
uczestnika, jego warunkach mieszkaniowych i socjalnych,

e indywidualne zeszytv obserwacji, zawierajace biezaca rejestracje przebiegu
rehabilitacji oraz okresowe oceny efektow,

e dokumentacje dotyczgcy stanu zdrowia uczesmikow Domu.

8. Podopieczni Domu przyjmowani sg na podstawie decyzji administracyjne) organu
jednostki samorzadu terytonialnego, ktora prowadzi dom. W przypadku uczestnika
zamieszkujacego poza jednostkg samorzady terytorialnego prowadzaca Dom decyzj¢ o
skicrowaniu wydaje organ jednostki samorzadu terytorialnego wlasciwe) ze wzgledu na

W

~ o
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migjsce zamieszkania uczestnika, po uzgodnieniu z jednostkg samorzadu terytorialnego.
ktéra prowadzi Dom .

IV Wewnegtrzna struktura organizacyjna
§7

Nadzér 1 kontrol¢ nad biezaca dziatalnoscig w Domu sprawuja:

o Kierownik - wpelnvin zakresie;

e Glowny Ksiggowy - w sprawach gospodarki finansowe
Kadr¢ Srodowiskowego Domu Samopomocy tworza:

o Kierownik SDS,

o Fizjoterapeuta / rehabilitant.

e Terapeuta / instruktor terapii zajeciowej,

e Pracownik socjalny,

e Pielggniarka .

e Opiekun,

¢ Kierowca/ Konserwaror

e jstnigje mozliwos¢ zatrudnienia na zlecenie konsultanta psychiatry lub innego

specjalisty w uzasadnionych przypadkach.

V Ramowy zakres czynnosci kierownika SDS

§ 8

Kierownik odpowiada za caloksztah dziatalnosci Domu realizujac zadania zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Do jego obowiazkéw nalezy w szezegdlnoscet:

1.

XS]

@]

10.

Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan w zakresie realizac)i spoleczne) i
zawodowe) zmierzajace] do o0goélnego rozwoju 1 poprawy sprawnosct kazdego
uczestmka, niezb¢dnych do mozliwie niezaleznego, samodzielnego 1 aktywnego zycia
w srodowisku.

Reprezentowanie SDS wobec jednostki nadrz¢dnej oraz innych nstytucii i organizacji
w ramach otrzymanyvch uprawnien 1 kompetencji.

Bezposredni nadzér nad Domem oraz biezace kontrolowame wyznaczonych do
realizacj1 zadan.

Zapewnienie nalezytej organizac)i pracy, sprawnosci 1 skutecznosci funkcjonowania
Domu gwarantujacych realizacje zadan.

Okreslenie  podleglym pracownikom zadan 1t wytveznych do prowadzenia
podporzadkowane)j dzialalnoscl.

Zapewnienie wzajemnej wspolpracy i wspoldziatania podleglych stanowisk.
Rozstrzyganie spordw i usuwanie rozbieznosct w wyniku wykonyvwania przez nich
zadan.

Rozwijanie inicjatyw 1 mysh nowatorskich wsrod podleglych pracowrikow.
Wzbudzanie wsréd  podleglego  personelu  wlasciwego  stosunku  do  Domu.
powierzonych zadan, kultry, pracy. zasad gospodarowania i rzetelnosci pracy.
Reprezentowanie Domu wobec jednostek nadrzednych, urzedéw. instytucji i organizacji
w ramach otrzymanych upowaznien i kompetencji. Przestrzeganie przepisow BHP i1
przeciwpozarowych przez podleglych pracownikow.
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13.
14.

15.

[N ]

(V%]

. Przyjmowanie interwenc)ji 1 skarg pensjonariuszy. analiza i zapewnienie terminowej ich

realizacji.

Obstuga kadrowa pracownikéw SDS,

Sporzadzanie planu wysokosei $rodkéw finansowych na dzialalnos¢ Domu.
Skladanie corocznego sprawozdania z dziatalnosci rehabilitacyjnej Domu.
Racjonalna gospodarka przyznanymi srodkami finansowymi na dziatalno$é¢ Domu.

VI Zakres obowiazkdéw ksiggowego
§ 9

Ksi¢gowy podlega bezposrednio Kierownikowi SDS.
Kierownik SDS i Gléwmy Ksiegowy ponosza odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie
mienia, caloksztalt powierzonej im odpowiedzialnosci oraz wykonywanie zadan
okreslonych zakresem obowiazkéw 1 uprawnien oraz za porzadek ustalony
regulaminem pracy.
Do zadan Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegolnosci:

s prowadzenie spraw wchodzacych w zakres finansowania dzialalnosci,

» prowadzenie rachunkéw bankowych.

e prowadzenie wlasciwych rozliczen podatkow oraz ubezpieczen spoleczuych

o jak réwniez rozliczen z budzetem Gminy

o przedkladanije terminowo sprawozdania i rozliczenia dotacji.

¢ dokonvwanie prawidlowej klasyfikacji budzetowe;,

s opracowywanic projektow plandw finansowvch Domu,

s przestrzeganie dyscypliny budzetowe;.

VII Zakres dziatania poszczegélnych pracownikdw, czlonkdw zespotu terapeutycznego na

stanowiskach:

§ 10

1. Do zadan pracownika socjalnego nalezy w szezegélnosci :

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

Wspotpraca z rodzina uczesinika. uirzymywanie stalego kontakwu ze srodowiskiem
rodzinnym uczestnika 1 Srodowiskiem lokalnym.

Prowadzenie dokumentacji uczestnikow SDS,

Utrzymywanie stalego kontaktu z przychodnia Jekarska, przychodnia zdrowia
psvchicznego.

Wspolpraca z Osrodkami pomocy spotecznej, pracownikami socjalnymt tych
Osrodkow.

Wysigpowanie z wnioskamj w sprawach przyznania rdznych form pomocy,
podopiecznym SDS,

Udzial w opracowywaniu indywidualnych planow pracy,

Uczestniczenie w pracach zespolu terapeutycznego,

Dbanie o czvstosé i estetyezny wyglad miejsca pracy.
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2. Do zadan terapeuty/ instruktora terapii zajeciowej nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

Organizowanie dziatalnosci uwzglgdniajacej formy grupowe oraz rozpoznawanie
indywidualnych potrzeb uczestnikéw w zakresie prowadzonej terapii zajgciowe).
Opracowywanie w ramach zespolu terapeutvcznego planu terapii zajeciowe;.
Prowadzenie i nadzorowanie prac wykonywanych w ramach zajed terapeutvcznych
Opracowanie indywidualnych programow.

Zglaszanie zapotrzebowania na niezbgdne materialy do terapit.

Prowadzenie obowiazujace) dokumentaciji,

Dbanie o bezpieczenstwo uczesinikow,

Zyczliwy i taktowny stosunek do uczestnikéw,

Dbanie o czystoéé i estetyczny wyglad miejsca pracy

10) Wykonywanie innych polecen przelozonych zwigzanych z caloksztaltern dzialalnosci

SDS.

3. Do zadan opiekuna nalezy w szczegélnosci:

D
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

)

Organizowanie dzialalnosci uwzgledniajacej formy grupowe oraz rozpoznawania
indywidualnych potrzeb uczestnikow w zakresie prowadzone) terapii.

Opracowywanie w ramach zespotu terapeutvcznego planu terapii zaj¢ciowej.
Realizowanie programow terapeutycznych.

Wylonienie z grona uczestnikow oséb predysponowanych do siworzenia grup
zainteresowan.

Prowadzenie 1 nadzorowanie prac wykonywanych w ramach zaj¢é terapeutycznych,
Prowadzenie dziennika pracy.

Wykonywanie na terenie Domu gazetek, kactkéw zainteresowan 1 innych form
plastycznych dokumentujgcych dzialalnos¢ kulwralno-oswiatows i codzienne zycie
Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Organizacja opieki uczestnikom w celu zapewnienia im bezpieczenstwa 1 spokoju na
terenie Domu oraz opieki w czasie zorganizowanych poza Domem zajec.

State dazenie do podnoszenia wlasnej wiedzy teoretycznej i praktycznej.

10) Przestrzeganie zaktadowego regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej i zawodowej oraz

przepisow BPI1 1 p. poz.

11) Wykonywanic innych polecen przelozonych zwigzanych z caloksztaltem dzialalnosci

SDS.

4.Do zadan pielegniarki nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

udzielanie opieki pielggniarsko-medycznej

dbanie o higieniczne j bezpieczne warunki pobytu

Wywiady 1 rozmowy na temat zdrowia, pobierania lekéw przez uczestnika Domu.
Prowadzeme dokumentacji dotyczace] stanu zdrowia podopiecznych.

Odpowiedzialnos¢ za stanowisko pracy 1 mienie W Swoim miejscu pracy.

Wspélpraca z lekarzami rodzinnymi uczestnikéw SDS w sprawach dotyczacych
zdrowia.

Wspoipraca z terapeuta i pracownikiem socjalnvm.
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5.Do zadan fizjoterapeuty/ rehabilitanta nalezy w szczegdinosci:

Swiadczenie ustug rehabilitacyjnych dla uczestnikéw Domu.

Organizowanie i prowadzenie zajg¢ odpowiadajacych zdolnosciom psychofizycznym
uczestnika.

Odpowiedzialnos¢ za stanowisko pracy i mienie w swoim miejscu pracy.

Prowadzenie obowiazujacej dokumentac)i.

Wspolpraca z pozostaltymi pracownikami Domu

6.Do zadan psychologa nalezy w szczegélnosci:

Psycholog: dokonuje diagnozy dotyczacej stanu psychicznego, emocjonalnego, zdrowia
fizycznego oraz poziomu funkcjonowania umvstowego uczestnikow.
Do obowiazkdw psychologa nalezy w szczegdlnoset:

y

2)

3)
4)

3)

wskazywanie mozhwosel poznawczych i rozwojowych podopiecznych oraz ich
potrzeb.

konsultowanie wlasnych diagnoz i spostrzezen ze specjalistami z zakresu psychiatrii,
neurologii. rehabilitac), pedagogiki i innych dziedzin w zaleznosci od potrzeb
uczestnikow

proponowanie form oddzialywan wychowawczych i terapeutycznych w odniesieniu do
poszczegoinych osob.

stale czuwanie nad respektowaniem potrzeb emocjonalnych, spolecznych
1 poznawezych wszystkich uczestnikdow przez personel opiekunczy i terapeutyczny.
eksponowanic sposobow 1 form postgpowania terapeutycznego w odniesieniu do
indywidualnych potrzeb 1 mozliwosci poszczegdlnych jednostek.

7.Do zadan kierowcy / konserwatora nalezy w szczegoino$ci:

D)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Swiadczenie ushig transportowych. polegajacych na dowozie u uczestnikéw z terenu
gminy i pobliskich miejscowosci do SDS i z powrotem.

Przestrzeganie planowanej godziny odjazdu srodka transportu.

Dbanie o bezpieczenstwo jazdy uczestnikow.

Svstematyczna kontrola stanu sprzetu, mebli. instalacjt wodno — kanalizacyjnej
i elekirycznej, oszklenia okien.

Biezace naprawy zglaszane przez pracownikow Domu.

Wykonywanie drobnych robdt modemizacyjnych.

Staty nadzdr i konserwacja instalacji co.

Dokonywanie prac porzadkowych na zewnatrz Domu z uzyvciem sprzgtu
mechanicznego.

Dokonywanie biezacych zakupdw zgodnie z zapotrzebowaniem zgloszonym przez
Kierownika Domu.

10) Wykonuje innych polecen zleconych doraznie przez Kierownika Domu.

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 223/2009 Wojta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 15 grudnia 2009 roku w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Laszczynach

Str. 729



VIII Zasady podpisywania pism.
§11

Kierownik podpisuje osobiscie:

1) Korespondencje z jednostkami i organizacjami wspélpracujacymi z Domem
w ramach otrzymanych upowaznien i kompetencji.

2) Udziela odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace pracownikéw.

812

1. Przygotowuje 1 parafuje dokumenty finansowe, plan finansowy 1 sprawozdawczy
z dzialalnosci rehabilitacyjne) 1 wvkorzystywania srodkéw finansowych Domu.
2. Przygotowuje odpowiedzi na zlecenia pokontrolne i wystapienia.

IX Prawa i obowiazki uczestnikéw SDS
§ 13

1. Uczestnikami Srodowiskowego Domu Samopomocy moga by¢ osoby z zaburzeniami
psychicznymi ze znacznym lub umiarkowanym stoppiem niepelnosprawnosci,
a w wyjatkowych sytuacjach z lekkim stopniem mepelnosprawnosci, u ktérvch
dodatkowo wystgpuje niepelnosprawnos¢ fizyczna oraz trudnosci adaptacyjne w
srodowisku rodzinnym 1 lokalnym.

Kazdego uczestnika obowigzuje trzymiesigczny okres probny.

Uczestnicy Domu maja prawo do udzialu we wszystkich zajeciach dziennych
organizowanvch w SDS przez terapeutdw. instruktora, opiekun, psvchologa.

Sgto m.an.:

[O2 NN ]

1) trening umiej¢tnosci samoobstugowych 1 zaradnosci zyciowe;,

2) trening umiejetnodcel spolecznych i interpersonalnych,

3) trening umiej¢tnoscei spedzania wolnego czasu

4) tcrapia zajeciowa {pracownia: kulinarna, plastyczna, komputerowa. r¢kodzielnicza.
stolarska

5) poradnictwo psychologiczne, psychoterapia, psychoedukacja.

4. Uwzgledma si¢ prowadzenie dodatkowych okolicznosciowych zajeé kulturalnych.
sportowych. rozrvwkowych oraz turystycznych dla uczestnikow SDS.

Do obowiazkow uczestnika nalezy:

1) Aktywny udzial w zajeciach.

2) Przestrzeganic zasad wspolzycia spolecznego.

3) Uczestniczenie w prostych pracach na rzecz Domu.

4) Przesirzeganie zasad bezpieczenstwa.,

S) Samodzielne na miarg swoich potrzeb zaspakajanie swoich potrzeb,

6) Przesuzeganie regulaminu i przyjgtych zasad porzadkowych.

N

6. Wprowadza sie mozliwosc¢ skreslenia uczestnika z listy w nastgpujacych przypadkach:
1) Gdy podopieczny przejawia nieustajaca silng agresjg wobec innych zagrazajac ich
zdrowiu,
2) Gdy w sposéb razacy narusza porzadek 1 dyscypling w grupie,
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3) Gdy przez dhuzszy czas nie korzysta z zadnych proponowanych przez terapeutéw
zajed 1 nie widaé szans na zmiany w tym zakresie,
4) Z powodu dlugotrwalej ciagle] nieobecnosci w  Domu bez zasadnego
usprawiedliwienia.
7. Decyzj¢ o skre$leniu na wniosek kierownika Domu po konsultacji z innymi
pracownikami podeymuje Kierownik.

X. Postanowienia koncowe
§13
Srodowiskowy Dom Samopomocy prowadzi dokumentacje w zakresie swojej dzialalnosci
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwigzkow
miedzy gminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pdz. zm.)
§ 14

Regulamin organizacyjny Srodowiskowego Domu Samopomocy stanowi podstawe do
ustalenia szczegotowego zakresy czynnosci dla jego pracownikow.

Ln

N

Przy zmianach pcrsonalnych pracownikow (zmiana stanowisk pracy) obowigzuje przekazanie
zakresu pracy 1 obowigzkow.

§ 16

Zmiany i vzupehienia do niniejszego regulaminu wprowadzone sy Zarzadzeniem Wojta
Gminy Grodzisko Dolne.

§17

Postanowienia niniejszego regulaminu wchodza w zycie z dniem 135 grudnia 2009r.
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